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1 - O que é o Conectividade Social?

O Conectividade Social - representa um avango no modo como as empresas se
relacionam com o Governo, no tocante ao recolhimento das obrigacdes sociais e
fornecimento/obtencao de informagdes.

O Conectividade Social é um software que permite que as operacoes tradicionalmente
efetuadas em guichés bancarios ou através de correspondéncia convencional possam ser
realizadas através de uma simples conexao a Internet.

Da simplificagdo de remessa e recebimento de informag¢des sobre funcionarios a
facilitacdo do acesso a informagdes residentes em bancos de dados, tudo foi
concebido e realizado de forma que o conceito de Conectividade fosse transposto
para o ambito social, com os beneficios do conforto, da precisdo e da
desburocratizagao.

A CAIXA disponibiliza a seus Clientes, usuarios dos Produtos relativos ao seu ambito
Social, um SITE que funciona de forma analoga a uma Agéncia de Correio.

Cada Produto possui um endereco de CAIXA POSTAL localizada no SITE, que é
automaticamente configurado quando o Conectividade Social é instalado, ou sempre
que houver qualquer uma de suas atualizagbes que implementem uma nova
funcionalidade. E para esta CAIXA POSTAL, que chamamos de REMOTA, que os
arquivos especificos de cada Produto serao enviados utilizando-se da infra-estrutura
de conexao ao SITE, gerenciada pelo Conectividade Social.

Da mesma forma, cada Cliente, ao tornar-se Usuario do Conectividade Social, a partir de sua
Certificacdo Eletronico, passa a possuir também um endereco Unico de CAIXA POSTAL, para a
qual serdo enviados todo e qualquer tipo de informacao com origem no ambito Social da
CAIXA, cujo destino seja seu Cliente Usuario de seus servicos.

Ha ainda, no Conectividade Social, a figura da CAIXA POSTAL LOCAL que funciona
como um repositério de mensagens e informagdes no ambiente do Cliente Usuario,
permitindo que seu conteudo possa ser captado ou enviado ao SITE do ambiente
Social da CAIXA, de acordo com a necessidade de cada um.
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2 - Qual a configuragao minima para a instalagao do programa?

Para a instalagdo do programa € necessario possuir um computador com no minimo:

Processador
minimo : Pentium100MHZ
800 X600 16MB

recomendavel : Pentium 166MHZ
800 X600 32MB - 95/98
64MB - NT

Monitor de video VGA 800x600 ou superior;

Unidade de CD-ROM;

Unidade de disquete de 32 polegadas;

Modem;

Microsoft Windows 95 ou superior, ou Microsoft Windows NT 4.0 ou superior;

Memoria RAM

minimo : 16 Mb
recomendavel :24Mb de memodria RAM em ambiente Windows 95 ou
32Mb em Windows NT;

e Para o funcionamento do Help on line -- elaborado segundo os atuais padrdes
da Microsoft -- é necessario que esteja instalado o Internet Explorer, em sua
verséo 3.01 ou superior;

Acesso a Internet.

Importante: E necessario que sua empresa esteja cadastrada junto ao agente
operador do FGTS. Somente empresas cadastradas recebem o
disquete personalizado que contém uma chave individual de
criptografia e uma identidade eletrénica (Certificado Eletrénico).

O certificado deve estar presente no drive da maquina em que estiver
instalado o aplicativo Conectividade Social em todas as operagdes que
envolvem transferéncia de arquivos através da Internet.
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3 - O que é necessario para a instalagao do Conectividade Social?

Para a instalagdo do sistema é necessario obter o programa instalador, disponivel na
Internet no enderecgo http://www.caixa.gov.br, o disquete com o Certificado Eletrénico e
a senha de acesso. E importante também, ter um computador com a configuragéo
minima descrita no topico anterior.
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4 - Como fago para executar o programa de instalagdo do Conectividade
Social?

Para instalar o programa certifique-se primeiro de que o ambiente necessario, de
acordo com o descrito no tépico anterior, encontra-se a sua disposi¢cao. Caso esteja,
siga os passos descritos abaixo:

1.

Execute o programa de instalacdo CNSSetup.exe, a partir do diretério onde este
foi disponibilizado.

Instale o Conectividade Social, seguindo as instru¢cées descritas abaixo.

Na janela inicial do programa, clique no botdo Préximo para instalar o
Conectividade Social ou no botdo Cancelar para abortar o processo de
instalagao (figura 1).

B em-vindo

Este programa ira instala-lo no seu computadaor.

g Bem-Yindo a Instalagdo do Conectividade Social.
=

Recomenda-ze fechar todoz oz programas ativoz ho Windows
ahtes de executar a instalagdo.

Cligue no botdo Praximo para continuar a instalagdo do
Conectividade Social ou clique no botdo Cancelar para
interrompé-la.

A reprodugdo e a distribuigio sem autornizagio deste programa,
ou qualquer parte dele, implicard em zewveras sangies civiz e
Crminais.

Cancelar |

figura 1

Importante: Recomenda-se ndao abortar o processo de instalagdo uma vez que este tenha

sido iniciado e também reinicializar seu computador toda vez que o programa
solicitar esta acao.
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5 - Como fago para executar o programa depois de instalado no
computador?

Uma vez o sistema estando corretamente instalado em seu computador, o programa de
instalagdo cria um icone de atalho na darea do trabalho e uma sub-opcdo do menu
programas. Para executar o programa das duas formas distintas siga 0s passos descritos
abaixo:

e Acesso pela Area de Trabalho:

1. Dé& um duplo clique no icone Conectividade Social. Aguarde alguns
instantes e o programa sera executado (figura 2).

;@lnicia:| B MER 1439

figura 2
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Acesso pelo Menu:

1. Clique, na barra de tarefas, no botdo Iniciar.

2. Selecione a opgdo Programas.

3. Selecione a opgdo Caixa.

4. Selecione a opgdo Conectividade Social. Aguarde alguns instantes
e 0 programa sera executado (figura 3).

Programas

Documentos

LConfiguragtes

@ Localizar
=TT
Ll

Ajuda

Executar...

Suzpender

Windowsob

Desgligar...

CEFDE D atabaze Engine
Dicionanio YWebster
Docurmentos

HTML Help ‘warkshop
Iniciar

Laotus SmartSuite
Medfee VisScan
Microsoft Wisual Studio 5.0
Micrasoft web Publishing
TimeSheet 2000

WinZip

[ ] Content

ﬁ lexplore. exe

ﬁ lexplore. exe

ﬁ Internet Explorer

&L Microsoft Aocess

‘@ Microsoft Binder

AL Microsaft Excel

@ Microzoft FrontPage

"B Microsoft Dutlook
Microzoft PowerPoint
&7 Microsoft Project

¥ Microsoft ‘Waord

figura 3
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6 - E necessario configurar o Conectividade Social para fazer uma
conexao a Caixa Postal?

Na primeira execugdao do Conectividade Social é ativado um Assistente que fornece auxilio na
tarefa de configuragao dos seguintes parametros:

¢ localizagao do arquivo do Certificado Eletrénico
e tipo de conexédo a Internet

Assiztente de Configuragao Inicial do Conectividade Social

0 Agzizgtente de Configuragdo do Conectividade Social ind ajuda-o a
configurar oz pardmetros basicos neceszaros para o funcionamenta caorreto
do programa.

0 cancelamento deste azsigtente implicara na falta de configuragdo dos
parametros minimos para a execugio do Conectividade Social.

Para cancelar a configuracdo do sistema, pressione o botdo Cancelar.
Para continuar a configurar o sistema, pressione o botdo Praximo.

LCancelar < Wnlkar

JIErmiar

Teclando-se o botdo Préximo, € exibida a tela abaixo, na qual determina-se a localizagao do
Certificado Eletronico:

Aszsistente de Configurag3o Inicial do Conechividade Social

Selecione o caminho ohde se encontra o Certificada Eletrénico.

0 Certificado Eletrdnico & o componente dao sistema de seguranga que
garante tanta a inviolabilidade dos dados que transitam pela Internet - por
meio de criptografia -- guanto a identificacio do transmissar e do receptor
destes dados.

Para Cancelar a configuragio do zistema prezzione o botdo Cancelar.
Para continuar a configurar o sigtema pressione o botdo Prazimo.

Digite o caminho onde ze encontra o certificado
eletrdnico:

IC:\Ploietos\empa‘l pri |

LCancelar I < Woltar I Prdwimo = I Aermitiar,
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Pode-se digitar o caminho do arquivo que contém o certificado, ou pressionar o botdo a direita
da caixa de texto para efetuar a localizacdo do arquivo. Neste Ultimo caso é exibida a seguinte
tela:

Selecionar Certificado Eletrénico EHE
Loak. in: Ig 3% Floppy [A] j gl

File name: |EertificadnEIetanicu.pri Open

Files of type: IEertificadD Eletrénico [*.pri) j Cancel |

Caso o arquivo selecionado seja invalido, a seguinte mensagem indicativa sera exibida:
i |

& Localizag3o do Certificada Eletrdnica invalida

Uma vez estabelecida a localizagdo do Certificado Eletronico, o passo seguinte é a selegdo do
tipo de conexdo a Internet:

Assiztente de Configuragao Inicial do Conectividade Social E3 I

Determine o tipo de conexdo que zer utiizado pelo programa para acessar
a lnternet,

Fara Cancelar a configuragio do sistema preszione o botdo Cancelar.
Para continuar a configurar o sistema prezsione o botdo Prasimo.

Selecionar Tipo de Conexdo

f+ Conexdo Internet Pré-E stabelecida.

" Rede DialUp. =]

JlErmitiar |

Cancelar | < Waolkar | i

¢ Conexao Internet Pré-Estabelecida refere-se a existéncia de uma conexao, ja em
andamento, que propicie 0 acesso a rede.

Pagina 10 de 83



Manual de Operagao do Conectividade Social Cemectividade Secial

¢ Rede Dial-Up indica que a cada utilizagdo do Conectividade Social, que envolva a

necessidade de acesso a Internet, sera feita a discagem para o provedor de
acesso selecionado.

Uma vez estabelecido o tipo de conexao a Internet, é exibida a tela abaixo, na qual se
determina a configuragao dos parametos das Operagdes com o SEFIP.

Assistente de Configuracao Inicial do Conectividade Social |

Informe o diretério onde encontra-se instalado o SEFIP.
Fara Cancelar a configurago do sistema preszione o botdo Cancelar.
Fara continuar a configurar o zistema prezzione o botdo Praximo.

Selecione o caminho onde 2e encaontra inztalado o SEFIP

chcamaheefip _l

% Pratocolo Detalhado par CHEJ
i~ Protocolo Consolidado por CHMP

T ermninar |

LCancelar < Wolkar

e Caminho onde o SEFIP esta instalado

Possibilita o estabelecimento do caminho onde se encontra instalado o SEFIP,
permitindo ter acesso ao Sistema SEFIP através do Conectividade Social.

e Protocolo Detalhado por CNPJ

Essa opg¢ao imprime o protocolo de entrega com o CNPJ e a Razdo Social das
empresas contidas na RE, imprimindo um protocolo para cada empresa.

e Protocolo Consolidado por CNPJ

Essa opg¢do imprime o protocolo de entrega com o CNPJ e a Razdo Social das
empresas contidas na RE.

Nessa opgao sera impresso apenas um protocolo, ou seja, ndo vai ocorrer quebra de
pagina por empresa.
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No encerramento da execucao do Assistente é exibida a seguinte tela indicativa:

i Assistente de Configuracdo Inicial do Conectividade Social

0 programa foi configurado com sucesso |

Presgione o botdo Terminar para concluir a configuragao,
Para Cancelar a configuragio do sistema pressione o bot&o Cancelar.

Cancelar < Woltar Erovimo =

Importante:

No caso de se pressionar o botdo Cancelar em alguma etapa da execugao do
Assistente, a mensagem abaixo indicara que a instalagao do Conectividade Social ndo
esta devidamente concluida e que sera necessario o reinicio de todo o processo:

Conectividade E2 |

[ sistema nao foi configurado coretamente. Para utiizé-lo & neceszano primeiro
cohfigura-o. Dezeja realmente cancelar a configuracio ?

Uma vez efetuadas estas duas configuragdes, restam as configuragdes especificas do
Conectividade Social e do Gerenciador de Mensagens.
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6.1 - Confiquracdo do Conectividade Social

Para efetuar a Configuracéo siga os passos abaixo:

1. Na janela principal do Conectividade Social, dé dois cliques em
Configuracédo (figura4).

% Conectividade Social =10l x|
Arguivo  Ajuda

7 N

Aijuda Sair

Conectividade Social

GUICHE

Configuragao Iy e FGTS %
Operagde: Operagdes em  CALA PIS FGTS Gerenciador
Permite a alteragdo com o SEFIP Conta Comente Empreza Empreza  de Mensagens

dos padries do CHNES
e parametrizagdo do
sisterma

¥

Feramentas

Configuracdo

| Selecione uma das opgdes na lista de Funcionalidades | 1128 | 12080002 o

figura 4
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2. O Sistema mostrara a seguinte tela (figura 5):

[TE z a B
£ Configuracdo do Sistema x|
Configuracdo  Ajuda

5« o R
Salvar  Reskaurar  Ajuda air
Funciohalidades Conectividade Social
@ Conectividade — Baze de procezsamento -
@ » 0 Campo abaiko contém o endereco da baze de proceszamento
""" Cerlificado padrio para envio.

...... E Correio Baze Padrdo:

_ Ak
------- : b enz. | netitucionais RO
....... ﬂﬁ Calsds PIS Empresa RR =l

------- FGI% FGTS Empresa

—&paréncia

v Carregar o sistema em tela cheia
v Esibir Dicas nos farmulanos
[+ Exibir Descrigfies dos botfies da barra de feramentas

— Reqistro de Eventoz

Ezta opgdo indica que o sistema deve manter em disco um registo
detalhado daz operagbes realizadas. ﬂ

‘ |nforme oz pardmetros de configuracdo do sistemna.

figura 5

Esta funcionalidade permite a configuragdo dos parametros do Conectividade Social.
Base de Processamento

Esta opgao permite a configuragéo da base de processamento do Conectividade.
Aparéncia

Carregar o sistema em tela cheia

Selecionando-se esta opg¢do, especifica-se que o programa, ao ser carregado,
ocupara toda a area de tela disponivel. Na terminologia do Windows diz-se que a
janela estara maximizada.

Exibir Dicas nos formularios

A ativacao desta opcdo causa a exibicdo, no rodapé de cada janela, de um texto descritivo
sobre sua funcao.

Exibir Descrigao dos botdes da barra de ferramenta
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A ativagao desta opcao causa a exibicdo, em cada um dos botdes da barra, de um
texto descritivo sobre a fungao destes.

Registro de Eventos

Esta opcdo permite que as operagdes realizadas no ambito do Conectividade Social
sejam armazenadas, em todos os seus detalhes, para efeito de auxilio ao Suporte em
caso de eventual ocorréncia de falhas no processamento.

E importante observar que esta opcdo ndo estd associada ao armazenamento de dados
inerentes a aplicacdo (especificacdo de enderecos de agéncias bancarias, dados de guias
eletronicas de recolhimento e outros). Tais informacdes s3o sempre armazenadas no banco de
dados. Ja os eventos cuja gravacgao é possibilitada através desta opcao sao os especificamente
voltados a uma analise do comportamento do programa.

Somente ative esta opcao caso receba orientagdo especifica do Suporte, uma vez que
o arquivo de dado gerado tende a crescer indefinidamente.

Registro de Erros

Esta opc¢ao indica por quantos dias deve ser mantido em disco o registro de eventuais
erros surgidos na execugao do programa.

Forcar Atualizagao

O usuario deve marcar essa opcdo quando desejar fazer atualizagdo das versdoes de novos
componentes do aplicativo. Para que a atualizacdo seja realizada, o usuario terd que sair do
Conectividade Social e em seguida entrar no aplicativo novamente.

Configurar Certificado Eletrénico
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Esta funcionalidade permite a configuracdo dos parametros referentes ao Certificado
Eletrénico (figura 6).

[TE = a E
= Configuracdo do Sistema x|

Configuracdo  Ajuda

I 1 %}

—m|

Salvar Restaurar  Ajuda Sair
Funcionaldades Certificada Eletrdnicao

— Certificada

Cligue em Caonfigurar Caminho para alterar
o caminho do arquiva de identificacdo do
Certificado.

LConfigurar Caminho |

Clique em Alkerar Senha para trocar a Alterar Senha |
zenha do Certificado. =

....... HE Cal=A PIS Empreza — Conexdo

"""" FGIE FGTS Empresa Mesta opgan & configurado o intervalo de tempo gue funciona como
otimizador da conexdo com a Caixa Postal Remnota. Este walor deve
eztar entre 0 e 15 segundoz, & zeu padrdo & ¥ zegundos.

Tempo de E zpera para Conexao: I? i’

‘ Informe oz pardmetros de configuragdo do sistema.

figura 6
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Configurar Caminho

Possibilita o estabelecimento do caminho onde se encontra armazenado o Certificado
Eletrénico, que valida o acesso a Caixa Postal (figura 7).

G |
Exzarmninar; IaWiﬂdDWS j ﬁl sec

Cookies (A Help (1 0dbe
Cursors (2 ine AP
Dezktop [dJava [ Prafiles
Favontos [ HMeda [ Recent
Fontz [ Menu Iniciar [(dSendTa
forms 3 mzapps [ ShellMeaw
4 | ]

el [ e ]
ﬁ;q;wus do IEhaves[“.pri] j Cancelar |

[ Abiir como somente leitura

figura 7

Alterar Senha

Permite alteracdo da senha do Certificado, cujo fornecimento é necessario para se
acessar as demais funcionalidades (figura 8).

= Alteragao de Senha do Certiicado Eletronico E

seddeiabteic
Senha Atual;
Mova Serha Ixxxxxxxxx
Confirme a Hova Ixxxxxxxxx
Senha:
flterar Cancelar
figura 8

Tempo de Espera para Conexao

Parametro otimizador da conexdao. Somente altere o valor padrdo de 7 segundos
quando orientado pelo Suporte neste sentido.

Configurar Correio
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Esta funcionalidade permite a configuracao dos parémetros do Correio Eletrdnico
(figura 9).

[TE = a E
= Configuracdo do Sistema x|

2l

Configuracdo  Ajuda

[

Salvar Restaurar  Ajuda
Funcionalidades Gerenciador de Menszagens
@ Conectividade —Selecione Tipo de Conexan

{+ Conexdo intemnet pré-estabelecida

" Fede Diaklp =]

. — Deszativar Conexdo apos
------- [ME CAIXA PIS Empresa

_______ Ko FoTs Empresa % 5ajr do Conectividade Social

= Concluin Envie/Recepsdo de Mensagem

‘ Informe oz pardmetros de configuragdo do sistema.

figura 9

Conexao internet pré-estabelecida

Selecione essa opc¢ao se desejar estabelecer uma conexao manualmente ou se sua
rede ja disponibiliza conexao internet.

Rede Dial-Up
Selecione essa opgao se desejar que o sistema estabelega uma conexao
automaticamente com a Internet.

Clique na seta a direita e selecione o provedor que deseja utilizar.

Ao selecionar Rede Dial-Up, a caixa Desativar Conexao apds ativara as seguintes
opcoes:

Sair do Conectividade Social

Selecionando esta opcao o sistema s6 vai desconectar apds o seu encerramento.

Concluir Envio/Recepgao de Mensagem
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Selecionando esta opgao o sistema desconecta automaticamente apds cada envio
e/ou recepcao.

Configurar SEFIP

Esta funcionalidade permite a configuracdo dos parametros das Operagdes com o
SEFIP (figura10).

[TE z a B
£ Configuracdo do Sistema x|

Configuracdo  Ajuda

o &y §
i?v-;r Restaurar  Ajuda Sair
Funcionalidades Sizgterna Empresa de Recolhimenta do FGTS & Informacies & Previdéncia
@ Conectividade —SEFIP
______ “ Certificadn Selecione o caminho onde se encontra instalado o SEFIP

______ E Carnreia c:hcaikahzefip J
"""" féj SEFIF {* Protocolo Detalhado por CHPY

....... M ek | netitucionaiz i~ Pratocola Consolidada por CHE

....... ﬂﬁ CAlks PIS Empresa
------- FGI% FGTS Empresa

‘ |nforme oz pardmetros de configuracdo do sistemna.

figura 10
Caminho onde o SEFIP esta instalado

Possibilita o estabelecimento do caminho onde se encontra instalado o SEFIP,
permitindo ter acesso ao Sistema SEFIP através do Conectividade Social.

Protocolo Detalhado por CNPJ

Essa opg¢do imprime o protocolo de entrega com o CNPJ e a Razdo Social das
empresas contidas na RE, imprimindo um protocolo para cada empresa.

Protocolo Consolidado por CNPJ
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Essa opcao imprime o protocolo de entrega com o CNPJ e a Razdo Social das
empresas contidas na RE.

Nessa opc¢éo sera impresso apenas um protocolo, ou seja, n&o vai ocorrer quebra de
pagina por empresa.

Mensagens Institucionais

Esta funcionalidade informa o endereco do servidor de mensagens institucionais
(figura 11).

[TE z a B
£ Configuracdo do Sistema x|

2

Salvar  Reskaurar  Ajuda

Configuracdo  Ajuda

Funcionalidades tengzagens |netitucionais

@ Conectividade

...... Certificado

Enderego do Servidor de Mensagens Institucionais

obzupgdp.caika. gov. br/cnsdmenzagen_institucional !

b enz. | netitucionais

....... ﬂﬁ CAlks PIS Empresa
------- FGI% FGTS Empresa

‘ |nforme oz pardmetros de configuracdo do sistemna.

figura 11

Configurar CAIXA PIS Empresa

Esta funcionalidade permite a configuracdo dos parametros referentes ao CAIXA PIS
Empresa (figura 12).
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[TE z a B
£ Configuracdo do Sistema

Configuracdo  Ajuda

F L } [é ]
—=
Salvar  Reskaurar  Ajuda

Funcionalidades

Cal+d PIS Empreza

@ Conectividade

...... Certificado

....... ﬁﬁ

------- FGI% FGTS Empresa

A P15 Empresa

— CAl=A PIS Empreza

Selecione o caminho onde 22 encontra instalada o Cadastro de Convénio:

Iu::"u:ai:-ca'\pis empresahcadohy

Selecione o caminho onde & encontra instalado o S<FIS Empreza:;

I-:: hCainahanpiz

‘ |nforme oz pardmetros de configuracdo do sistemna.

figura 12

Caminho onde o Cadastro de Convénio esta instalado

Possibilita o estabelecimento do caminho onde se encontra instalado o Cadastro de
Convénio, permitindo ter acesso ao Sistema Cadastro de Convénio através do

Conectividade Social.

Caminho onde o SXPIS Empresa esta instalado

Possibilita o estabelecimento do caminho onde se encontra
Empresa, permitindo o acesso através do Conectividade Social.

Configurar FGTS Empresa

Esta funcionalidade permite a configuragdo dos parametros referentes ao FGTS
Empresa (figura 13).

instalado o SXPIS

Pagina 21 de 83



Manual de Operagao do Conectividade Social Cemectividade Secial

R z ~ : e
£ Configuracdo do Sistema i x|

Configuracdo  Ajuda

Salvar  Reskaurar  Ajuda

Funcionalidades FGTS Empreza
@ Conectividade FGTS Empresa
""" Certificada Selecione o caminho onde =& encontra instalado o SXFGTS:

‘ |nforme oz pardmetros de configuracdo do sistemna.

figura 13

Caminho onde o SXFGTS esta instalado

Possibilita o estabelecimento do caminho onde se encontra instalado o SXFGTS,
permitindo o acesso através do Conectividade Social.

6.2 - Confiquracao do Gerenciador de Mensagens

Para efetuar a configuracao do Gerenciador de Mensagens siga os passos abaixo:
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Na janela principal do Conectividade Social, dé dois cliques em Gerenciador de

Mensagens (figura 14).

% Conectividade Social
Arguivo Ajuda

=10l %]

2l

Aijuda

Conectividade Social

. GUICHE O
Gerenciador de 'y G FGTS
Mensagens £l

Operagde: Operactes em  Col<b PIS FGTS
Permite o envio ol com o SEFIP Conta Comente Empresza Empresa
recehbimento de
mensagens, bem % %
camo o contrale =
sobre estas Configuragdo  Feramentaz
operagies

| 1209 | 120802002 o

figura 14

A seguinte tela aparecera (figura15):
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By Conectividade - Gerenciador de Mensagens

=100

Arguiva  Ferramenkas  Ajuda
B g :
= B = 2 B
Emwiar Env?cldas Receber REE'._T-DdaS Zoneckar Ajuda Sair
| Caixas Poztaiz | lenzagens
e Arguiva | Situacio |.&rmazenada =01 |

Etrada

: Menzagers [nstitucionaiz
Ea Arquivos THT

‘ Ezte & o Correio Eletrdnico que pozeui fungdes de envio, recebimento e leitura de menzagens.

O Gerenciador de Mensagens permite que:

figura 15

— mensagens localizadas na Caixa Postal Local sejam enviadas
— mensagens localizadas na Caixa Postal Remota sejam recebidas e lidas.

O Gerenciador de Mensagens é composto por:

— Uma arvore para a navegacgao entre as pastas
— Uma lista das mensagens que existem no sistema
— Uma barra de ferramentas e um menu para acesso as fungoes

As pastas providas pelo Gerenciador de Mensagens sao:

— Entrada - onde ficam as mensagens recebidas, lidas ou ndo
— Saida - onde ficam as mensagens que serdo enviadas
— Enviadas - onde ficam as mensagens ja enviadas

— Mensagens Institucionais — Sdo mensagens trocadas entre a CAIXA e as
empresas certificadas

— Arquivos TXT - Sao mensagens enviadas pela CAIXA para as empresas

certificadas

Enviar

Esta opgao permite o envio, para a Caixa Postal Remota, da mensagem selecionada.
A selecao de uma mensagem é feita através de um clique sobre a mesma.

Uma vez ativado o envio, sera feita uma conexao ao site, de acordo com a opg¢ao de
conexao previamente configurada:

— discagem através da conexao padrao especificada ou
— aproveitamento de uma conexao ja existente.
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Apos 0 envio a mensagem estara armazenada na pasta
Mensagens/Saida, com a situagdo Enviada
Importante:
A unidade de disco que contém o Certificado Eletronico deve estar presente para que
a operagao seja autorizada.

Enviar Todas

Esta opg¢ao permite enviar para a Caixa Postal Remota as mensagens existentes na
sua pasta de saida.

Uma vez ativado o envio, sera feita uma conexao ao site, de acordo com a opg¢ao de
conexao previamente configurada:

— discagem através da conexao padrao especificada ou
— aproveitamento de uma conexao ja existente.

Apds o envio as mensagens estardo armazenadas na pasta
Mensagens/Saida, com a situag&o Enviada
Importante:

A unidade de disco que contém o Certificado Eletrénico deve estar presente para que
a operacao seja autorizada.

Receber

2 Menzagens disponiveis na caixa postal

o

Receber

I kMenzagens

Armazenada em |:|
0 040395 3 i 15/12/2000
£ 200210071002802  011040395123456 304913647, 1842/2000
£51 200210071002802  011040395123456 304913691, 1942/2000
B4 200210071002802  011040395123456 304913751, 1842/2000
B4 200210071002802  011040395123456 3049313801..1 184 2/2000
B4 200210071002802  013410395123123 049123121, 1842752000
B4 200210071002802  013410395123123 3049131711 184272000
B4 200210071002802  013410395123123 304313307...  1942/2000 LI

‘Selecinne urna mensagem na lizta e cliqgue no botdo de receber.

figura 16
Esta opcdo permite o recebimento de uma mensagem especifica que esteja
armazenada na Caixa Postal Remota.

Uma vez ativado o recebimento, sera feita uma conexdo ao site, de acordo com a
opcgao de conexdo previamente configurada:
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— discagem através da conexao padrao especificada ou
— aproveitamento de uma conexao ja existente.

Apéds o recebimento a mensagem desejada estara armazenada na pasta
Mensagens/Entrada, com a situac&o Nio Lida

Importante:
A unidade de disco que contém o Certificado Eletrénico deve estar presente para que
a operacao seja autorizada.

Receber Todas
Esta opgdo permite receber novas mensagens que estejam disponiveis na Caixa
Postal Remota.

Uma vez ativado o recebimento, sera feita uma conexdo ao site, de acordo com a
opcgao de conexdo previamente configurada:

— discagem através da conexao padrao especificada ou
— aproveitamento de uma conexao ja existente.

Apobs o recebimento as novas mensagens estardo armazenadas na pasta
Mensagens/Entrada, com a situagdo Nio Lida

Importante:
A unidade de disco que contém o Certificado Eletrénico deve estar presente para que
a operagao seja autorizada.

Conectar

Esta opgéo da inicio a discagem para o numero estabelecido na conexao dial-up
padrao, de forma a estabelecer um acesso a Internet. Sera exibida uma tela pedindo o
nome do usuario e a senha de acesso (figura 17).

Conectando Conexdo [ntemet. . E I
Llzuario
Mome I
Senha I
Ok Canicelar
figura 17
Sair

Esta opgéo causa o encerramento do programa.

7 - Como fago para enviar uma Relagao de Empregados (RE) pelo
Conectividade Social?
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Para enviar uma RE é necessario primeiro cria-lano SEFIP DOS (figura 18). Depois
de criada, siga os passos descritos abaixo para realizar o envio:

ol o) ) 515 Al

SEFIP-Sisbema Empresa de Becolhimente do FGTS & Enformacées & Prewidéncia Social

CFI/ESEY Sair : Biatih i
| fbertura, tmpresa, lemader, Trakalhador ¢ Fechameste |

figura 18

1. Execute o programa Conectividade Social.

2. Najanela principal do Conectividade Social, clique no icone Operacdes
com o SEFIP (figura19)

Conectividade Social ;lglﬂ
Arquivo  Ajuda

Conectividade Social

Operagées e f FGTS
com o SEFIP it i El

Operactes em  CAl<a PIS FGTS erenciador
Conta Corrente Empresa Emprezsa  de Menzagens
uma RE, consultar a

existéncia de retorno %%

g acessaro Configuragdo  Feramentas
programa SEFIP.

Permite enviar RE,
consultar o status de

| 1403 | 12/08/2003

figura 19

3. Aguarde alguns instantes e a janela SEFIP sera exibida (figura 20).
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% SEFIP - Siztema Empreza de Recolhimento do FGTS e Informagdes a Previdénci... [l[=] B4
Arguivo  Feramentas  Ajuda

Envio de RE
Conzulta de RE
Permite o envio da
Relagdo de
Empregados ao site
de conectividade.
Conzulta do
Retormo de RE
| Selecione uma das opgdes na lista de Funcionalidades | 141z | oo g

figura 20

4. Na janela SEFIP, clique no icone Envio de RE (figura 20).
5. Aguarde alguns instantes e a janela Envio de RE sera exibida (figura 21).

6. Na janela de Envio de RE, clique no botdo Adicionar (figura 21).

& Enviar RE |
BE Ajuda

T 7 N

Adicionar  Hemover Erwar Ajuda

— Relagao de arquivos RE para envio

Competéncia | Recolhimento | Data Flecculhimentu:u| Filial | Carninho -

i o

Baze de Proceszamento Padrdo:

Ao adicionar uma relagdo de empregadoz, & poszivel envia-la para a caika postal de saida
ou envia-la imediatamente para o agente operadaor do FGTS. Também & pozsivel remower
uma relagan de empregados que foi adicionada anteriormente.

figura 21

7. Aguarde alguns instantes e a caixa Abrir sera exibida (figura 22).
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8. Selecione o arquivo gerado pelo SEFIP DOS que deseja enviar (figura 22).

9. Pressione o botdo Abrir para confirmar a selecdo do arquivo ou
Cancelar para abortar a selecao (figura 22).

Abrir
Examinar: !EﬁiHeDS :_I £k

ehpcr.re

Sefipct.re

Haome do |5 efipcr.re ke
arquivo: u:g_l

.:-j-.rqui'-.ﬂ:us do I.-’-‘-.rquiv-:ns SEFIP [*re] j Cemekr
tipa:

figura 22

Se nenhuma Base de Processamento Padrao foi selecionada na tela de Configuragao,
aparecera a tela abaixo para que se faga a selegao (figura23).

Base de Processamento

— Destino

BR
CE
ES

GO =l

|lzar esta baze de proceszamenta
como padrao

Ok LCancelar |

figura 23

Para tornar uma Base de Processamento Padrao, selecione-a e marque a opgao
Usar esta Base de Processamento como padrao (figura 23).

10. De volta a janela Envio de RE, verifique se o arquivo selecionado encontra-
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se na Relacdo de Arquivos RE para Envio. Se estiver, clique no
botdo Enviar (figura 24). O programa ira perguntar “Deseja enviar a
operagédo imediatamente?”. Caso o botdo Sim seja clicado, o programa
enviara imediatamente a operacdo, caso contrario, ele a enviara para a
caixa postal local, na pasta saida.

% Enviar RE |
BE Ajuda

o Yy N

Adicionar Heu:uver Erwar Ajuda .

—Relacdn de arquivos RE para enwvio

Competéncia| Fecolhimento | Data Recolhimento| Filial | Camirbio -

il o

Baze de Proceszamenta Padrio:

oL ehvia-la imediatamente para o agente operadar do FGTS. Também & pozsivel remoser

' Ao adicionar uma relacio de empregados, & poszivel envid-la para a caiza postal de zaida
uma relagdo de empregados que foi adicionada anteniormente.

figura 24
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8 - E possivel cancelar o envio de uma Relagdo de Empregados (RE) que
ja faz parte da "Relagao de Arquivos RE para Envio"?

Para cancelar uma RE que ja consta na Relacdo de Arquivos RE para Envio
siga os passos descritos abaixo:

1. Na Relacdo de Arquivos RE para Envio, selecione a RE a ser
cancelada.

2. Clique no botdo Remover (figura 25). Aguarde alguns instantes e a RE
selecionada sera removida da lista.

& Enviar RE | x| |

RE Ajuda
o 4y N
Adicionar  Hemnve L=l Ajuda
—Relagin de ra Envia
Competéncia| Becolhimento | D ata Recolhimenta| Filial | Caminbo |

i o

Baze de Processamenta Padrdo:

au ehvia-la imediatamente para o agente operadar do FGTS. Também & pozsivel remaver

‘ A0 adicionar uma relacdo de empregados, & poszivel envid-la para a caisa postal de zaida
uma relagdo de empregados que foi adicionada anteriormente,

figura 25
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9 - E possivel cancelar o envio de uma Relagdo de Empregados (RE) que
ja faz parte da pasta de "Saida" do Gerenciador de Mensagens?

Para cancelar o envio de uma mensagem que ja se encontre na pasta Saida, é
necessario seguir os passos descritos abaixo:
1. Execute o programa Conectividade Social.
2. Na janela principal do Conectividade Social, selecione o icone da op¢ao
Operacdes com o SEFIP (figura 19).
3. Aguarde alguns instantes e a janela SEFIP sera exibida (figura 20).

4. Na janela SEFIP, clique na opgdo Consulta de RE (figura 20).

5. Aguarde alguns instantes e a janela Consultar RE's Enviadas sera exibida
(figura 26).

B Consultar RE's enviadas |

2 M

Frotacala Hemaver  Ands Sair
_ il dls Exd Femover menzagem da caixa posta”

Competéncia | Recolhimento | Data do Envio | Hora do Enwvio Situagdo Tipodaln

s o

E poszivel visualizar um determinado tipo de mensagem através dos critérings de exibic3o, bem
como emitir protocaolo da mensagem ou remover Uma mensagem da caika postal.

figura 26
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6. Em Critério de Exibicdo, nalista Tipo, selecione oitem Status
da Mensagem (figura 27).

B Consultar RE's enviadas |

RE Ajuda

Eratoeale Bemover  Ajuda

Tipo:

— Critério de E xibigao

7 B

anr

Todos j

4] |

Todoz

Competéncia Hara do Envio Situagan Tipodaln «
Cad. Recolhimento - =

s

E poszivel visualizar um determinado tipo de menzagem através dos critérios de exibicEo, bern
como emitir protocolo da mensagem ou remover uma menzagem da caixa poztal,

figura 27

7. NalLista valor, selecione aopgdo Na Caixa Postal (figura 28).

B Consultar RE's enviadas |
RE Ajuda
& 4 N

Protocolo Remowver  Ajuda Sair

Tipo: | Situsgio da Mensagem = valor [EEEE———— -

"Critéliu de Exibigao

KN

Situagao Tipodaln &

Erviada

0

E possivel visualizar um determinado tipo de menzagem através dos critérios de exibicSo, bem
como emitic pratocolo da mensagem ou remover uma mensagem da caika postal,

figura 28

Pagina 33 de 83



Manual de Operagao do Conectividade Social Cemectividade Secial

8. Selecione na lista a mensagem que deseja excluir.

9. Clique no botdo Remover (figura 29). Aguarde alguns instantes e a
mensagem selecionada sera removida da lista.

B Consultar RE': enviadas |

RE Ajuda
& 4 N
Protocolo Remover  Ajuda Sair

— LCriténio de Exibigao

Tipo: |Situag3o da Mensagem Tl slor: [EEEEG—G—G—G————— -

Competéncia | Recolhimento | Data do Envio | Hora do Envio Situagao Tipodaln =
10/1999 2062 18:01:44 Enviada

i o

‘ E poszivel wisualizar um determinade tipo de mensagem através dos critérios de exibigio, bem

como emitit protocolo da menzagem ou remover Uma mensagem da caixa postal.

figura 29
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10 - Como fago para enviar uma mensagem para Caixa Postal?

Para enviar mensagens para a Caixa Postal, siga os passos descritos abaixo:
1. Execute o programa Conectividade Social.

2. Na janela principal do Conectividade Social, selecione o icone da opgao
Gerenciador de Mensagens (figura 30).

% Conectividade Social =10] %]
Arguivo Ajuda

4 N

Aijuda Sair

Conectividade Social

. W, GUICHE O
Gerenciador de 'y RiE FGTS
Mensagens £l

Operagde: Operactes em  Col<b PIS FGTS
Permite o envio au com o SEFIP Conta Comente Empresza Empresa
recebimento de
mensagens, bem % %’
como o controle ==
sohre estas Configurag:do  Feramentas
operagies

| 1438 | 12082003 4

figura 30
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3. Aguarde alguns instantes e a janela do Gerenciador de Mensagens

sera exibida (figura 31).

By Conectividade - Gerenciador de Mensagens

Arguivo  Ferramenkas  Ajuda

=101 ]

.

Sair

Emwiar En.Tu:u:Ias Receber Rec, Todas Coneckar Ajuda

| Cairaz Postais | tMenzagens

Arguivo | Situacio | Armazenada em |

A Entrada

E Menzagens Institucionaiz
o Arquivos THT

‘ Este & o Correio Eletidnico que possul fungdes de envia, recebimenta & leitura de menzagens.

figura 31

4. Dé um clique na pasta Saida para ver as mensagens que ainda nao
foram enviadas (figura 31).

5. Selecione a mensagem que deseja enviar (figura 32).

By Conectividade - Gerenciador de Mensagens

=10 =]

&rquivo  Ferramentas  Ajuda

Eriar: Env.Todas Receber Rec, Todas Conectar Ajuda

| Caizaz Postais |Sa|'da

Q:Eln Menzagens Arguiva | Situacio | Armazenada em |
i SEA Enbrada

53 Enviadas

: Menzagens [nstitucionaiz
Arquivos THT

‘ Ezta & a Caia de Saida nela estdo as menzagens que serdo enviadas.

figura 32
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6. Clique no botdo Enviar (figura 33).

By Conectividade - Gerenciador de Mensagens

Arquivo  Ferramentas  Ajuda

=101 ]

Enwiak Env.Todas Receber Rec. Todas Conectar

Ajuda

| Caizaz Postais

|Sa|'da
WEnviar urna mensagen |_

Arguivo | Situazio | Armazenada em |
@ Entrada

%[ Enviadas

Menzagens Institucionais
e Arquivos TXT

‘ Ezta & a Caika de Saida nela eztdo az menzagens que zerdo enviadas.

figura 33

Importante: Caso queira enviar todas as mensagens que estdo na pasta Saida
de uma unica vez, clique no botdo Enviar todas (figura 34).

By Conectividade - Gerenciador de Mensagens

=101 ]

Arquivo Ferramentas
-

Ajuda

2

y

Eriar:

Env.Todas

Receber

Rec, Todas

Coneckar Ajuda Sair
| Caixaz Postaiz I5aida
Enviar todas as mensagens
Q:Eln Mensagens ' nrqawu:u . | Situacio | Armazenada em |
b3 Entrada
41 Erwiadas
; Menzagens Institucionaiz
-------- Arquivoz THT

‘ Esta & a Caixa de Saida nela estdo az mensagens que serdo enviadas.

figura 34
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Esta operacao estara disponivel em breve

11 - Como fago para cadastrar uma ou mais contas correntes?

=10 i

2

Aijuda

Conectividade Social

Operacdes em E e FGTS %

Conta Corrente

Operagte: Operagoez em  CALXA PIS FGTS Gerenciador

Farmite a com o SEFIP Conta Comente Empreza Empreza  de Menzagens
manutencao das Conectividade Social L x|
contas correntes, :
bem como i & o
agendamento de @ Esta Funcionalidade estard disponivel em breve
debitos,

| Canegando Funcionalidade Operagiies em Conta Conente.. | 1051 | 22/08/2003 2

Figura 35
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12 - Como fago para utilizar o PIS Empresa?

Tela Inicial
Ao selecionar a funcionalidade CAIXA PIS Empresa, sera exibida a tela com explicativo do que é
o sistema CAIXA PIS Empresa (figura 36).

CAIXA PIS Empresa |

F'|5 Bem Yindo ao CAIXA PIS Empresa
L Conectividade Social

Agora sua empresa, através do Conectividade Social, também
pode habiltarse a padicipar da sistematica especial de pagamento
dos rendimentos e Abono Salarial da PIS.

A sisternatica CAKA PIS Empresa prevé o pagamento dos walares
do FIS aos empregados atraves do credito em folha de salario.

Ltilizando os aplicativos da sistematica CARKA FIs Empresa, via
Conectividade Social, podera ser feito o cadastramento de

empresas, manutengio de banco de dados, liberagio de recursos
e prestacio de contas.

0k |

[ N30 mostrar esta tela novamente.;

figura 36

Para que essa tela ndo apareca mais na inicializacdo do sistema, clique na opgao
“Nao mostrar esta tela novamente”.

7

Esta é a tela inicial da funcionalidade CAIXA PIS Empresa. Ela é composta pelas
aplicacdes Envia/Recebe Arquivos, Convénio e SXPIS (figura 37).

CAIXA PIS Empresza

Arquivo Ajuda

Ajuda

CAIXA PIS Empresa

S air

Envia/lRecebe
Arquivos

b
& 570 r Y

Conwvénio SxPIS

Fermite enviar e
receber argquivos
CALA PIS Empresa.

[ Selecione uma das opgdes na lista de Funcionalidades | 1001 &M | 2000622000

figura 37
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Envia/Recebe Arquivos

Esta aplicagdo permite a remessa de arquivos CAIXA PIS Empresa, gerados pela aplicacao
Convénio, diretamente a CAIXA.

Tela Principal
Esta tela permite a manipulagdo das operacdes: adicionar, remover, enviar, receber,

salvar, imprimir mensagem e imprimir protocolo de entrega dos arquivos enviados
(figura 38).

H Envia/ Recebe Arquivos |
BlS Exibir Ajuda

2] = )

Ajuda

-

-

Adicionar Femover  Enwiar - Receber  [mpimir &rguive Legenda

— Arguivos — Detalhes
-

Fi.
f:l [Manutengio) mteconvenio. bt - EM
D [Cadastro] cdoorwenio kst - ENVIAD
.ﬁ' Recebidos
ﬁ [Merzagem] neagemPIS.tat - RECEI
G-l (Manuteng3o] 179091338809da - B

1| | B

Fara adicionar um arquivo clique no botio “Adicionar’’, ezcolha um arquivo, preencha descricio & em zeguida
cligue em "Salvar”. Para enviar o arquivo adicionadao cligue em “Emaar'.

figura 38

Adicionar
Esta operacao ¢é utilizada para cadastrar o arquivo para posterior envio. Os arquivos
adicionados ficam com situacao de “cadastrados’.

Remover

Esta operagdo € utilizada para excluir um arquivo da lista de adicionados e
recebidos.

Somente nao sera possivel excluir arquivos com situagao de “enviados”.

Enviar

Esta operagao € utilizada para enviar arquivos para CAIXA. Os arquivos podem ser
enviados diretamente para a CAIXA ou para Caixa Postal de Saida da Empresa, para
posterior envio pela funcionalidade Gerenciador de Mensagens do Conectividade
Social.

Os arquivos enviados ficam com situagao de “enviados”.

Receber
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Esta operacgao é utilizada para receber arquivos que foram obtidos pela funcionalidade
Gerenciador de Mensagens do Conectividade Social.
Os arquivos enviados ficam com situacao de “recebidos” ou “rejeitados”.

Imprimir

Esta operacdo € utilizada para imprimir um protocolo de envio do arquivo para a
CAIXA. O protocolo de recebimento é a garantia de que o arquivo foi devidamente
recebido pela CAIXA.

Arquivos
Esta operacéao é utilizada para gravar os arquivos recebidos em qualquer unidade de
disco.

Legenda

Através da legenda é possivel visualizar as possiveis situa¢gdes de um arquivo. Este
botdo é de liga/desliga, clique para mostrar a Legenda e clique para fecha-la (figura
39).

H Envia/ Recebe Arquivos |

PI5  Exibir Ajuda
& = - ?

Adicionar Hemover  Enwvian Feceber  Impimic  Arouivo | Legenda Ajuda

— Arguivos — Detalhes
:ﬁj Adicionados
{:l [Marutengdo] mteconvenio.tat - EM
#-{] [Cadastra) cdoorwenio.tat - ENIAD
._ﬁ Recebidos
ﬁ [Menzagem] nsagemPlS. txt - RECEI Cadastrada
-l (Marutencio) 1790913388094 - R Ma caina postal
EI Erviada
Fecebida
Fejeitada
1] | B
Fara adicionar um arquivo clique no botio “Adicionar’’, ezcolha um arquivo, preencha descricio & em zeguida
cligue em "Salvar”. Para enviar o arquivo adicionadao cligue em “Emaar'.

Figura 39

Enviar Arquivos

Pagina 41 de 83



Manual de Operagao do Conectividade Social Cemectividade Secial

Esta operagado é responsavel pela captura do arquivo em formato txt, para que seja
transmitido para a CAIXA.

Para que se possa enviar um arquivo, clique no botdo Adicionar da tela inicial, o
sistema mostrara a tela abaixo (figura 40).

¥ Envia/ Recebe Arquivos E3
FIS Ewxibir Ajuda

T =) B
Adicionar Femover  Envier Feceber  [mprimir  Arguive  Legenda  Ajuda

Arquivo de Cadastio ..
Arquivo de Manutengdo .. — Detalhes
Arquiva de Retengdos Lib. Recurzosz ..
Arguiva de Dewval./ Prest, Contas ...
Arquiva de Cancelamento Pagamento ...
1T [helengac 7 Lib. Reclisos] LB 299
D [Cadastro] cdoonvenio. bt - CADAST
D [Retengdo / Lib. Recursoz) LEOOTY
D [M anutengio) mteconyenio.tst - EN
f:l [Cadastra) cdconvenio.bat - ENVIAD
Ji#F Recshidos

-l [frquivo Convénio) 330401220001

ul | i

Para adicionar urn arquivo cligue no botdo “Adicionar”, escolha um arquivo, preencha descricdo e em seguida
clique em "Salvar'’. Para enviar o arquivo adicionado clique em "Enviar'".

figura 40

Selecione o tipo de arquivo a ser adicionado. O sistema mostrara a tela abaixo (figura
41).

9"‘ Adicionar Arquivo de Cadastro E
Arquivo  Ajuda
P @ ®|
Salvar Ajuda P
— Pazta Atual — Informagdes do arquivo zelecionado—————————————
II::\F'ngram | Descricio
Lizta de Arquivos PIS: I
7 i Detalkes
Cl Arquivo 1 [Cadastro] ;I
=
‘ Selecione um arquivo e cliqgue no batdo S alvar
figura 41
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Esta tela mostrara a Pasta Atual e os arquivos contidos nele na Lista de Arquivos
PIS. Caso o arquivo a ser adicionado nao esteja nesta lista clique no botéo [...]
para alterar a Pasta Atual (figura 42).

g‘ Adicionar Arquivo de Cadaztro E3 |

Argquivo  Ajuda

L0 @ [wR
S : H ! iohe uma pasta
Salvar  Ajuda
I ~ | [5.lzsc0 3= Py
— Pasta Atual cdconyenio. bt

" S0 CH3358325100007154. bt
T S —
Lizta de Arquivos PI¢ (L] Conectividads

Araui ([ Mensagens Institucionais

{1 Arquiva 1 [C A|

Ok, I Cancelar | LI

‘ Selecione um arquivo e cliqgue no botdo Salvar

figura 42

Selecione a pasta onde se encontra o arquivo a ser adicionado e clique no botao OK,
caso contrario clique no botdo Cancelar que fechara a tela de selecdo do diretdrio
sem alterar a Pasta Atual.

Pagina 43 de 83



Manual de Operagao do Conectividade Social Cemectividade Secial

Caso tenha escolhido a opgcao OK, o sistema ira mostrar a tela abaixo com a pasta
selecionada no campo Pasta Atual e os arquivos contidos nesta pasta na lista de
Lista de Arquivos PIS (figura 43).

g‘ Adicionar Arquivo de Cadastro x| |
Arquiva Ajuda
< o §

Salvar  Ajuda Sair

— Pazta Atual — Informages do arquivo selecionado
||:;'-., Descrigao
Lizta de Arquivos PIS: I
D Arquivos Detalhes
{7 Arquive 1 [Cadastro) ;I

#-{] Arquivo 2 [Cadastio)

‘ Selecione um arguivo e cligue no botdo Sakear

figura 43

Selecione o arquivo que sera adicionado. Aparecera na Lista de Detalhes ao lado as
informacdes do arquivo (figura 44).

g‘ Adicionar Arquivo de Cadastro |
Argquivo  Ajuda

44
= N
Salvar  Ajuda Sair
— Pasta Atual — Informagdes do arquivo zelecionado
IE:‘\ I Descrigio
Lizta de Arquivos PIS: IB-I 243735000223 txt
D ArqUivos Detalhes
SR - rquivo 1 [Cadastio) RESUMO DA CENTRALIZADORA : =
{77 Arquiva 2 [Cadasta) |dentificagdo da Ingcrigdo : CEI

M da Inscnigdo : 17.905.13343.0-6

M2 P Administrador © ppaey

RESUMO DAS CEMTRALIZADAS

Total : 48786

Total de CEI: 17

Total de CHPJ : 1

Total de CHPJ [Bazico) : & —
Total de CHPRJ [Completo] : 4 ﬂ

‘ Selecione um arquivo e cliqgue no botao Salvar

figura 44
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Essa tela de Adicionar Arquivo também possui um campo de Descricao do Arquivo. A
principio a Descricao do Arquivo recebe o nome fisico do arquivo, mas o sistema permite a
sua alteracdo. Para altera-la entre com o novo nome da descri¢do antes de salvar o arquivo.

Para confirmar a adi¢cao do arquivo clique no botao Salvar, para cancelar a adicao do

arquivo clique no botao Sair.

Caso a opgéo tenha sido Salvar aparecera a tela abaixo (figura 45):

*‘ Adicionar Arquivo de Cadastro

Arquiva  Ajuda

L0 C?;) |i
Salwar Ajuda air :
— Pazta Atual Informagdes do arquivo selecionado
||::\\ I | |7 Descrigio
Lizta de Arquivoz PIS: Adicionar Arquivo E IHt
|:| Arquivos
-] ) @ Arquive foi adicionads com sucesso, P TRALIZADORA &
{7 Arquivo 2 [Cadastra) ;CE"'SE?I SngSIDE
or . ppy
MTRALIZADAS

[atalde LET: T7

Tatal de CMPJ ;1

Total de CHFJ [Bazico] : 5
Total de CHPJ [Completo] : 4

L |

‘ Selecione um arquivo e cligue no bot&o Salvar

figura 45

Para sair da tela de Adicionar Arquivo clique no botao Sair.

Caso tenha sido adicionado um arquivo ele ira aparecer na lista de adicionados, com
situagao de “cadastrado” (figura 46).

I Envia/ Recebe Arquivos E3

PIS Ewibir Ajuda

PR HE R

Adicionar Bemover  Enwviar  Beceber  Imprimic Arquivo Legenda

Ajuda

—Arguivos

— Detalhes

._’5:‘ Adicionados

ﬁ [Cadastro] cdoonvenio bkt - Ma, T

--ﬁ [Manutengdo] mtecormenio. trt - M,
D [Cadastro] cdoconyvenio st - EMVIAD
Cl [Cadasztro] cdoonveniotst - EMWVIAD
C] [Cadasztra] cdoconvenio bkt - CADAST
‘f Recebidos

-l (Manutencio) 173091338903da - R
-l [Mensagem] E0409075000152 - RE

41 | i

Fara adicionar uni arquiva clique no botdo “Adicionar”, escolha um arquivo, preencha dezcricio e em sequida
clique em ""Salvar'. Para enviar o arquivo adicionado clique em ""Enviar'.
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figura 46
Para enviar o arquivo, selecione-o e clique no botdo Enviar (figura 47).

¥ Envia/ Recebe Arquivos %]
PIS  Exibir  Ajuda

F2E

Adicionar Remower Enwiar  Receber [mpimir  Louive Legenda  Ajuda Sair
— Arguivios Detalhes
;ﬁj Adicionados ’] Campo I W alar I
e Ty |
: Ml Envia/ Recebe Arquivos i
-l Manutengc . = NP [ Completo |
-] [Cadastro] o : _ : _ 2 316 987/0001-63
#-{C] [Cadasta] cc Confirma o envio do arquivo: [Cadastro] cdconvenio b=t ? o0
D [l::alja:i:t[l_l cI
ﬁ Recebidos N
-l M anuteng3e 1
- (1
- (Mensagem) Total de CNFJ 4
Total de CHPJ B sico) 1
Tatal de CHPJ [Completa) g
1] | i

Para adicionar um arquivo cligue no botdo “Adicionar”, ezcolha um arquivo, preencha descrigio & em seguida
chique em "Salvar'’. Para enviar o arquivo adicionado cligue em “Ernviar”',

figura 47

Caso desista da operacao, clique no botdao Nao, caso contrario clique no botdo Sim e
a mensagem de envio imediato ira aparecer (figura 48).

H Envia/ Recebe Arquivos |
BIS  Ewxibir  Ajuda

PR E

Adicionar Remover Erviar  Receber  [mpimr Arquive Legenda Ajuda Sair
—Arguivos Detalhes
:flj Adicionados ’] Campo | “alor |
ﬁ [Cadastro] caconyen R R S S ]
ﬁ [Manutencao) mtecor Envia/ Recebe Arquivos E CNPJ [ Completa |
(] [Cadastro] cdconveri 02.316.987/0001-83
D [Cadasztro] cdoonveni @ Deszeja enviar a arquivo imediatamente? anan
e (C=dastio] cdoonven
ﬁ Fecebidos
i E
el (Manutengio) 17309 Mo | I3~3ﬂ'3~3|| 5
- (Mensagem) 6040907
Tofal de CHFJ 4
Total de CMPJ [B &zico) 1
Taotal de CHNPJ [Completa] 3
ol | il

Fara adicionar um arquiva clique no botdo “Adicionar', escalha um arquivo, preencha descrigdo & em seguida
cligue em “"Salvar”. Para enviar o arquivo adicionado clique em “Enviar''.

figura 48

Pagina 46 de 83



Manual de Operagao do Conectividade Social

Ceomnectividade Secial

Para enviar o arquivo diretamente para a CAIXA clique em Sim.

Para enviar o arquivo para a Caixa Postal de Saida de empresa para posterio envio,

clique na opgao Nao.

Para cancelar o envio do arquivo, clique na opgao Cancelar.

1 - Caso a escolha tenha sido o envio imediato do arquivo, ele ficara com a situacao

"Enviado" (figura 49).

¥ Envia/ Becebe Arquivos

&R M

Adicionar Femowver  Enwviar  Receber  [mpimin Arguive Legenda Ajuda

PIS Ewibir Ajuda

—Arguivos Detalhes
'ﬁj Adicionadas | ’] Campo | valer [
S e A |
H M OBS M ail
=l (Manutenco) b E| CNFJ [ Campleta ]
D [Eadastro) cde 0 Envio Imediata foi concluido com sucessa Il 02.316.937/0001-83
(] [Cadastro] cdc oooo
RN} (Cadastio] oo Protocola : 13263764 49741105 9881 006067 7I247E
ﬁ Fecebidos
: : e 6
ﬁ (Manutenco) Data do Protocolo: 2440542001 12:46:00 2
=-flll [Mensagem) & .
1
Tatal de CHMPJ [Completa) 3
all J ]

&

Para adicionar um arquivo clique no botao “adicionar’, ezcolha um arquivo, preencha descrigao e em seguida
clique em "Salvar’'. Para enviar o arquivo adicionado clique em "Enviar'’.

figura 49

2 - Caso a escolha tenha sido o envio para a Caixa Postal de Saida da empresa o

arquivo ira ficar com situacao “Na Caixa Postal”. (figura 50).

PIS  Esibir Ajuda

&

Adicianar

2 W

Remover Enwviar Receber [mprimir  Srouvo Legenda Ajuda

— Arguivos

4]

;ﬁj Adicionados
-l (Cadastin] cdoonyvenin bt - A C
ﬁ [[EER = E nvia/ Recebe Arquivos CHPJ [ Completo

(0] (Cadastro) edeonve 02316, 987/0001-63
|’__“| [Cadastro)] cdoore @ Arquivo enviado & caiza postal de zaida ooao
ﬁ [Cadasto] cdoory

ﬁ Fecebidos
ﬁ [t anuteng3o) 1790
G-l (Mensagem) E0409

Detalhes
’] Campo | Walar |

| eccimin ma cEMTRALIZARNR

T o T

Total de CHFJ [B asico)
Tatal de CHFJ [Completa)

W = = raom

| i

&

Fara adicionar um arquivo clique no botdo “Adicionar”’, escaolha um arquivo, preencha descrigio e em seguida
cligue em "Salvar. Fara enviar o arquivo adicionado cligue em “"Ernviar’,

figura 50
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Este arquivo s6 sera enviado a CAIXA, através do Gerenciador de Mensagens do
Conectividade Social.

Receber Arquivos

Esta operagdo salva os arquivos contidos na Caixa Postal da Empresa que
correspondem aos arquivos CAIXA PIS Empresa recebidos da CAIXA através do
Gerenciador de Mensagens.

Ao clicar no botao Receber poderao ocorrer as seguintes situagoes:

1 — Inexisténcia de mensagem na Caixa Postal da Empresa. (figura 51)

¥ Envia/ Recebe Arquivos E

PIS Ewibir Ajuds

#F A Y

Adicionar Bemowver Enwviar  Beceber  [mprimin Arguive Legenda  Ajuda

— Arguivos Detalhes
Campo I Y alor I
- il (Cadastio] cdconvenio e - Na Cx, RESUMO DA CENTRALIZADORA
ﬁ (Manutencdo) I‘ntECDIjWE Envia/ Recebe Arquivos CHPJ [ Completa ]
D [Cadastro] cdoonsvenio. t 02.316.987/0001-33
Cl [Cadastro] cdoonsvenio. t o _ aonn
D [Cadastro) edeonvenio.t Mo hd mensagens na caisa postal.
=l [Cadastro] cdconvenio. b B
ﬁ Recebidos
p N | 2
- [ManutengEo] 1730913; y
=l (M E040907 5 rmerrme—rre
* (Mensagem) Tatal de CHPJ [Bazico) 1
Tatal de CHPJ [Completa) 3
<] | 2l
Para adicionar um arquivo clique no botdo “Adicionar”, escolha um arquivo, preencha descrigio e em seguida
clique em "Salvar”. Para enviar o arquivo adicionado clique em "Enviar''.

figura 51
2 — Atualizagdo da situagdao do arquivos enviado para “rejeitado”. Esse caso s6 ira

acontecer para os arquivos que tiveram algum problema no envio, logo ndo foram
identificados como arquivos CAIXA PIS Empresa pela CAIXA (figura 52).

¥ Envia/ Recebe Arquivos E2

PIS  Ewibir Ajuda

A H

Adicionar Remower  Ernwiar  Receber  [mpomin Aguive Legenda  Ajuda Sair

— Argquivog — Detalhes
-'-- i Campo | Walor |
--ﬁ [Cadastro] cdoonyvenio.tut - M T, BESUMO D& CEMTRALIZADORA
-l (Manuteng o) mteconvenio.tst - NA || | dentificagio da Inserigdo CHPJ [ Completo |
'ﬁ [Cadastra) cdconvenio tat - EMWIAD e da Inscrigio 02 316.987/0001-83
D [Cadastra) cdconvenio tat - EMWIAD ME Y Admiristradar oo

-] [Cadastro) cdcorwerio. st - ENWIAD

: . RESUMO DaS CENTRALIZADAS
-l (Cadasto) cdoonvenio st - Ma 0%,

Total
Ji&t Recebidos th:I de CEI
ﬁ [Manuten;:ao) 1730913385094a - R Total de CHEI

G-l (Mensagem) G0403075000152 - RE

i | i

Total de CHPJ [B &zica)
Tatal de CHPJ [Campleta]

[ L =r]

Para adicionar um arquive cligue no botdo "Adicionar”, escolha um arquivo, preencha descrigdo e em seguida
clhique em "Salvar”, Para enviar o arquivo adicionado cligue em "Enwviar".
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figura 52

3 — Adicao dos arquivos recebidos na lista de recebidos, com situacédo de “recebidos”
(figura 53).

! Envia/ Recebe Arquivos |

PIS  Esibir  Ajuda
Ajuda

PR WG

Adicionar Femover  Enviar  Receber  [mprmin Aiguivo Legenda

D etalhes
Y i ’7 Carnpo |Val0r |

o
ﬁ [Cadaztro] cdoonvenio. bt - kb M DCCHIRAM A CCATOAL I]Z'&DDHA

ﬁ (N e h e | E nvia/ Recebe Arquivos E

CHPI [ Completa ]
{:l [Cadaztro] cdoonyvenio. bt 02 36 9870001 83
D [Cadastro) cdoonwenio.tat @ Fecebimento concluido. 0000
{:l [Cadastro] cdoonyvenio. bt | [ZADAS
-l [Cadastro] cdconvenio. bt
ﬁ Recebidos
-l [Manutencia) 179091338

o M BO409075000T52 - FE | [] 1o o™
+I- 8 (Mensagem) Total de CNPJ (Bésical
< | | i

—Arguivos

L) = = MM

Total de CHPJ [Completa)

Fara adicionar um argquivo cligue no botdo “Adicionar’, ezcalha um arquivo, preencha descrigio & em zeguida
cligue em "Salvar”. Para enviar o arquivo adicionada clhique em “"Enviar'’.

figura 53
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Salvar Arquivos

Quando um arquivo é recebido, o botao Arquivo é habilitado.
Para salva-lo em qualquer unidade de disco clique no botao Arquivo (figura 54).

H Envia/ Recebe Arquivos

IS Esibi Ajuda
a7 W BB

Adicionar Femover Mome do Arquivo 7Tx

— Arguivos Save in: Iaimportar j gI
ﬁF Adicionados | e _

g {E;iﬁgi 179091 338205dahit
-D [Cadastrc =] 18124373800022

D [Cadastic =
H-{] [Cadastic
-fill (Cadastic
.ﬁ Recebidos

ﬁ [Manuter
G-l [Mensage

-l Mensage Filename: Save I
4 | Save ag bype: ITer:t [*.tut] ﬂ Cancel | LI

[ Open as read-only
‘ Para adi Em zeguida

cligue em "Salkvar'. Para enviar o arguivo adicionado clique em "Ernviar'’.

-

figura 54

Caso desista da operacao, clique no botdo cancelar, caso contrario clique no botao
salvar (figura 55).

¥ Envia/ Recebe Arquivos E3

PIS Exbir Ajuda

S E W H OB

- ¢ = 2 "=

Adicionar Remover Erwviar Receber  [mpomir Arquiva Legenda Ajuda Sair

- Argquivos Detalhes
'_ﬁ" Adicionados ’] Campo | Y alor —
ﬁ [Cadastro] cdoonwvenio bt - M 1o e - 17052000
ﬁ e o Envia/ Recebe Arquivos DORA
{7 [Cadastr) cdeonvenio CEl
D [Cadastra) cdconvenio ® Arquivio gerado com sucesso. 17.909.13382.0-9
{1 [Cadastn] cdconvenio 00000000000
=il (Cadastio) cdeconvenio 0000
ﬁ Fiecebidos Fieisitadn
ey | !

8 [Mensagem) E0409075000152 - RE | [] o

- [Mensagem] nsagemPIS tet - RECE] | | | HESUMD DAS LENTRALIZADAS
Total de Confirnadas I

g I I LI Tntal de Beicitadas 2 ;I

Para adicionar um arquivi clique no batda “Adicionar”, escalha um arquivo, preencha descricio e em sequida
clique em "Salvar”. Para enviar o arquivo adicionado cligue em "Erviar'’.

figura 55
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Note que esta operacao de salvar arquivo so é possivel para arquivos recebidos.

Imprimir Protocolo
Para que se possa visualizar o protocolo de entrega, selecione um arquivo com
situagao "enviado” e em seguida clique no botdo Protocolo (figura 56).

H Envia/ RecqProtocole de Entrega de Arquivos E _E

PIS Exibir Aju Protocolo de Entrega de Arquivos

b 21E] Conectividade Social
Adicionar H Prezada Cliente USUARID TESTE 1 - 81 243 7350002-29,
—Arquivos

— Seud arguivo 0181 2437350002 23000000049 00240520011 24536365001 zip foi

a Adicionads oy enadn e caixa postsl da funcionalidads Pisweh/PSE, na Caixa Econdmica ::
-l (Cadas| Federal, no dia 24052001 &5 124500 PM b
ﬁ [tManut 0 ndmero deste Protocolo de Entrega de Arguivos & pleta ]
(T 13265764 49741105 9851 0060 67792478, 000 -6
D [Cadas Este ndmerc & sua garantia do recehimento do arquive pela Calxa Econdmica
D [Cadas Federal, para posteriar trﬁata.mer.rto. »

ﬁ [Cadas Sendo deltec‘lfadas u:nru:c:rre.nc:las impeditivas para 0 SEU processamenta,

ﬂ Frecebidas nota explicativa sera enviada para a =ua Caixa Postal.

i IIEE
ﬁ [Mersz
-l (Mense

lI:

Para a . & em zequida
cliquse Atengdo: Este Protocolo de Entrega de Arquivos ndo garante a

legitimidade do conteddo das informagdes.
Sair |

figura 56

Para imprimir o protocolo clique no botdo imprimir e para cancelar clique no botao
sair. Quando o protocolo for para a fila de impressdo sera mostrada a seguinte tela
(figura 57):
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¥ Envia/ RecqProtocolo de Entrega de Arquivos

BIS  Exibir  Aju Protocolo de Entrega de Arquivos
%@ Conectividade Social

Adicionar Hemow Prezado Cliente USUARIC TESTE 1 - 81 243 7350002-29,

— Arquivos

b — Seu arguivo 015124373500022900000001 0024052001124536365001 .Zip foi

f]j Adicionado armazenado na caixa postal da funcionalidade PisWweh/PSE, na Caixa Econdmica ::

2 [Cadas Fegeral, no dia 24/05/2001 &= 12:46:00 PM hs.

B WM ot mpress 3o de Protocolo A el

s Impressdo de Protocolo E P

R Cadas 132637EA 4374 o A00071-83

#-{] [Cadas| Estenumero e = Econdmica

E1-{7] [Cadas| FE8eral, para pe @ Imprezsdo de Protocols Concluida

H Sendo detectad

H enta,
ﬁ [Celn:las nota explicativa
ﬁ Recehidos

ﬁ [Marut

ﬁ [Menss

-l [Menzz

<]
Para a ) . & em seguida
cligue Atenc¢do: Este Protocolo de Entrega de Arquivos nao garante a

legitimidade do conteddo das informagdes.

i Imprenir Sair

Figura 57

Imprimir Mensagem

Quando um arquivo do tipo “mensagem” & recebido, o botdo imprimir € habilitado, o
que permite a impressao da mensagem contida nele (figura 58).

¥ Envia/ Recebe Arquivos
PIS  Ewibir Ajuda

S AEHE RS

Adicionar Remover Enviar  Receber  Imprimic  Arouive Legenda  Ajuda Sair

— Arquivos — Detalhes
'f]j Adicionados Mensagem "
ﬁ [Cadastro] cdoorwenio b - MNA T
G-l (Manuteng3o) mteconverio bt - NA Carveénia Caiva P15 Empreza

f:l [Cadastio] cdoorwenio kbt - EMWIAD
f:l [Cadastio] cdoorwenio kbt - EMWIAD
{:l [Cadastra] cdoonwenio. bkt - EMNVIAD
=-fll (Cadastra) edcarvenio.tet - MA 0

Mamero do conwvénio - 0235 0000113

CNPJACEI centralizador : £0.409.075/0001-52 fr

ﬁ Recebido:
o8 tManutencio) 173091 328803da - B
= M Il;I'Idl'l!:II'ITHI'II'II'I e FIE Anéncia administradora do convénio : 0235

ﬁ Mensaem] nzagemPlS.txt - RECE]
Data da Operagdo: 17/05,/2001

J| | i3 =

Fara adicionar um arquiva clique no botdo “adicionar’, escalha um arquive, preencha descrigdo e em sequida
cligue em "Salvar. Fara enviar o arquivo adicionado clique em "Enviar,

figura 58

Para imprimir a mensagem, selecione em um arquivo do tipo “mensagem” e em
seguinda clique no botao Imprimir (figura 59).
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H Envia/ Recebe Aiquivos E3

PIS  Esibir  Ajuda

FANEE Y = 4

Adicionar Femover Enwviar  Receber  Imprimic  Arouive Legenda  Ajuda Sair

—Arquivos Detalhes
'f]j Adicionados ’] Mensagem "
-l [Cadasta] cdoomvenio. bt - RLA TS

8 B et Envia/ Recebe Arquivos mpresa

{:l [Cadastio] cdoorwenio.tat -
{:l [Cadastio) cdcorvwenio. bt - ® Impressdo concluida. | 0235 gooo11a
or - B0.409.075/0001-52

{:I [Cadastro) cdcorwenio. bet -
ﬁ [Cadastra) cdcorwenio. bt -
ﬁ Recebidoz

- [Manutencso) 1790913369
- i ) B0403075000152 - RE
-l [Menzagem) nzagemPlS.txt - RECEI

< | i

&

BOERcTS aamirrTanora do convénio © 0235

[ata da Operagdo : 17/06/2001

[

Fara adicionar um arquivo cligue no botdo “Adicionar”

. ezcolha um arquivo, preencha dezcrigao e em zeguida
cligue em "Sakvar',

Para enviar o arguivo adicionado clique em "Enviar,

figura 59

Remover Arquivos

Para que se possa remover um arquivo, selecione um que nao esteja na situagao de
“enviado “e em seguinda clique no botdo Remover (figura 60).

I Envia/ Recebe Arquivos B3

EIS Exibir Ajuda

5 A
Adicionar Remowver Receber

Ertan

[rrimin

B ¢

Srauive Legenda

4 N

Ajuda

—Arquivos

Detalhes

.ﬁj Adicionados
- Sl (Cadastio) cdoomvenio.tet - WA T,

Campo

I Walor

I

RESUMO D& CEMTRALIZADORA

. ﬁm Envia/ Recebe Arquivos B |l

. #-(] [Cad 0.707.130/0007-04
. -1 [Cad ® Confirma a exclusio do Aguivo: [Manutencdo) mieconvenio kst 7 | 0020000002
= (Cod 198

- R (Cad onfirmado
.ﬁcﬁ‘:: Les nvio de Espelho

oMl (Mensagem] BUATIIrSOI0TS, - HE
-l [Menzagem) nzagemPlS.tat - RECEI

4 | i

Total de Confirmadas
Total de Rejeitadas

Trtal Ae Pendenbes

= =

=l

&

cligue em "Sakvar',

Fara adicionar um arquivo cligue no botdo “Adicionar'

. ezcolha um arquiva, preencha dezcrigdo e em seguida
Fara enwviar 0 arguivo adicionado clique em "Enviar™,

figura 60

Caso queira desistir clique no botao Nao, caso contrario clique em Sim para excluir o

arquivo selecionado
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Informacoes do Arquivo

Ao clicar em um arquivo, o sistema ird mostrar algumas informagdes sobre esse
arquivo. Cada tipo de arquivo possui informagdes particulares.

Possiveis tipos de arquivos:
Cadastro de Convénio
Manutencao de Convénio
Arquivo de Convénio
Retencgao/ Liberacdo de Recursos
Devolucao/ Prestacado de Contas
Cancelamento de Pagamento
Mensagens

Os tipos de arquivos “Cadastro de Convénio” e “Manutencdo de Convénio” possuem
informacoes de centralizadas e de centralizadoras.

Os tipos de arquivos “Retencdo/ Liberacdo de Recursos”, “Devolucao/ Prestacao de
Contas”, “Cancelamento de Pagamento” e “Arquivo de Convénio” possuem
informacdes de rendimentos e abonos dos trabalhadores da empresa.

O tipo de arquivo “Mensagem” possui somente uma mensagem.
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Convénio

Esta aplicacdo permite cadastrar e efetuar manutengcéo de convénios, gerar arquivo
para envio e receber arquivos. utilizando o ambiente Conectividade Social, com
completa garantia de sigilo, além de emissao de protocolo de recebimento (figura 61).

CADCNY - Programa de Cadastro de Convénio - YWersao 1.0

Figura 61

Para maiores detalhes sobre o funcionamento deste programa, consulte manual
especifico.
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SXPIS

Esta aplicagdo tem como objetivo atender ao pagamento do PIS na empresa, através de
crédito em folha de pagamento, possibilitando a empresa receber os dados cadastrais dos seus

empregados e a CAIXA receber os dados dos trabalhadores que eventualmente ndo sao pagos
(figura 62).

& S¥PIS - Sistema CAIXA PIS Empresa - Ambiente Empresa - ¥3.0 - Cliente... =]

Arquiva Eelatanos  Ltlitanos 7

A 4
CAIXA
Pis Empresa
Cliente Certificado - CNS

figura 62

Para maiores detalhes sobre o funcionamento deste programa, consulte manual
especifico.
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13 - Como fago para utilizar o FGTS Empresa?

Tela Inicial
Ao selecionar a funcionalidade FGTS Empresa, sera exibida a tela com explicativo do que é o
sistema FGTS Empresa (figura 63).

FGTS Empresa

FGTS Bem ¥indo ao FGTS - Empresa

Conectividade Social

Agora sua empresa, atrawvés do Conectividade Saocial, tambéam
pode hahilitar-se & padicipar da sistermatica. especial de pagamento
do expurgo do FGTS pelo Empregador.

A sistematica PG TS Empresa prewé o pagamento dos walores dos
creditos complementares - LC 110/01. creditados nas contas
winculadas do FGTS - Base FEF., aos trabalhadores gue aptaram
pelo recebimento em espécie.

Lltilizando os aplicatvos da sistematica FGTS Empresa, wia
Conectividade Social. podera serfeito aliberagio de recursos e a
prestacio de contas.

ok ]

[~ Mo mostrar esta tela novamente.

figura 63

Para que a tela ndo aparega mais, clique na opgéao "Nao mostrar esta tela novamente" e depois
clique no botao OK.

Esta é a tela inicial da funcionalidade FGTS Empresa. Ela é composta pelas
aplicacdes Envia/Recebe Arquivos e SXFGTS (figura 64).
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FGTS Empresa

Arquiva  Ajuda

Ajuda air

FGTS Empresa
EnvialRecebe FGTS
Arquivos

S=FGTS
Fermite enviar e Empresa
receber argquivos
FGTS Empresa.
Selecione uma daz opgdes na lista de Funcionalidades | 1540 | 2ss05.2002 00
figura 64

Envia/Recebe Arquivos

Esta aplicacdo permite a remessa de arquivos FGTS Empresa, gerados pela aplicagao SXFGTS,
diretamente a CAIXA e recepcao de arquivos de Convénio da mesma.

Tela Principal
Esta tela permite a manipulacao das operacgdes: adicionar, remover, enviar, receber, salvar,
imprimir mensagem e imprimir protocolo de entrega dos arquivos enviados (figura 65).

]g Envia/Becebe Arquivos
EFG Exibir Ajuda

& - B =

Adicionar  Hemowver  Enviar Receber  [mprmin Arguivo Legenda Ajuda S air

— Arguivos — Detalhes

ﬁ [Retengdo / Lib. Recursog) LE2292
D [Deval. / Prest. Contaz] PCO0T7304
D [Retengdo / Lib. Recurzoz) LEOOTF
.ﬁ Recebidoz

- (Arquivo de Convénin) 2696843800
ﬁ [Mernzagem) - Recebida

-8 [Arquivo de Convénio] 2641874900
-l [&rquivo de Convénio] 0231498200

<] | i

Para adicionar um arquivo cligue no botdo “Adicionar’, escolha um arquivo, preencha descriglo e em seguida
clique em "Salvar'. Para enviar o arguiva adicionado clique em "Ernvviar'’.
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figura 65

Adicionar
Esta operacdo é utilizada para cadastrar o arquivo para posterior envio. Os arquivos
adicionados ficam com situacdo de "cadastrados'.

Remover
Esta operagdo € utilizada para excluir um arquivo da lista de adicionados e recebidos. Somente
nao sera possivel excluir arquivos com situagao de "enviados".

Enviar

Esta operacdo é utilizada para enviar arquivos para CAIXA. Os arquivos podem ser enviados
diretamente para a CAIXA ou para Caixa Postal de Saida de Empresa, para posterior envio pela
funcionalidade Gerenciador de Mensagens do Conectividade Social.

Os arquivos enviados ficam com situacao de "enviados".

Receber

Esta operacdo é utilizada para receber arquivos que foram obtidos pela funcionalidade
Gerenciador de Mensagens do Conectividade Social.

Os arquivos enviados ficam com situacao de "recebidos" ou "rejeitados".

Imprimir
Esta operacdo é utilizada para imprimir um protocolo de envio do arquivo para a CAIXA. O
protocolo de recebimento é a garantia de que o arquivo foi devidamente recebido pela CAIXA.

Arquivos
Esta operacao é utilizada para gravar os arquivos recebidos em qualquer unidade de disco.

Legenda

Através da Legenda é possivel visualizar as possiveis situagbes de um arquivo.
Este botdo é de liga/desliga, clique para mostrar a Legenda e clique para fecha-la. (figura 66).
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Ceomnectividade Secial

'E‘ Envia/Recebe Arquivos
EFG  Exibir  Ajuda

.o

Adicionar

FHemover,  Emwiar - Receber  [mgrinr

B= Y

Arguye

Legenda Aijuda

— Arguivoz

— Detalhez

:flj Adicionados

ﬁ [Retencan ¢ Lib. Recurzos) LB2392
{:I [Deval. & Prest. Contas] PCO017304
CI [Retengdo / Lib. Recursos) LEOODTY
ﬁ Recebidos

-8l [Arquiva de Convénia] 2695843800
ﬁ [Menzagem) - Recehida

G-l [Arquiv de Convénia] 2641874900
-l [Arquive de Convénia] 0231498200

<] | i

EI Cadastrada

Ma Caixa Paostal

EI Enviada
Recebida
Rejeitada

Fara adicionar um arquivo clique no botao “Adicionar’’, escolha um arquivo, preencha descrigdo e em seguida
cligue em "Salvar'. Para enviar o arguivo adicionado cligue em “Enviar''.

Enviar Arquivos

figura 66

Esta operagao é responsavel pela captura do arquivo em formato txt, para que seja transmitido

para a CAIXA.

Para que se possa enviar um arquivo , clique no botao Adicionar da tela inicial (figura 67).
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]5‘ Envia’Recebe Arquivos

EFG  Exibir  Ajuda
. JIE| =T A= e
¢ B =
Adicionar Hemowver  Erwiar Beceber  Imprimic Arguivs Legenda  Ajuda
Arquivo de Retengdod Lib. Recursos ..
Arquivo de Dewval./ Prest. Contaz ... i - Detalhes
if]"' .-i‘xdic:i-:-nados _ Carnpo I Walar |
ERMREC ol s] PCO Data Operagdo 0906/ 2007
& [Hetenc:ao 7 Lib. Recursns) CBO0T 7 RESUMO Da CENTRALIZADORA
.ﬁ- R ecebidos Identificacio da Inscrigdo CEl
M2 da Inscrigio 17.904.14377.0-7
M2 Conwénio 023500001 36
Ao do Exercicio 2001
Total de &bonos 27
Total de Rendimentos 398
Total de Trabalhadores 2
< | |
Fara adicionar um arguivo clique no botdo “Adicionar’’, ezcolha um arquiva, preencha descric3o & em seguida
clique em "Salvar''. Para enviar o arquivo adiciohado clique em "Enviar'.

figura 67

Selecione o tipo de arquivo a ser adicionado, o sistema mostrara a tela abaixo (figura 68).

g‘ Adicionar Arquivo de Retengao/ Lib. Recursos |
F@

Arquiva  Ajuda

u]@

Salvar  Ajuda Sair

— Pazta Atual — Informagtes do arquivo selecionado
|E:"~F'ru:ugram FileshCalANCNSAEFG exportacan | Dezcrigio

Lizta de Arquivos FGTS Empreza:; I

Detalhes

{:l &rquivo 1 [Fetencdo/ Lib. Fecursos) -]
F-{T] &rquivo 2 [Retenciod Lib. Becursos)

‘ Selecione um arquivo e cliqgue no botdo S alvar

figura 68
Esta tela mostrara a Pasta Atual do tipo de arquivo selecionado e os arquivos contidos nela na
Lista de Arquivos FGTS Empresa. Caso 0 arquivo a ser adicionado
Nao esteja nesta lista clique no botdo ... para alterar a Pasta Atual (figura 69)
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g‘ Adicionar Arquivo de Retencao/ Lib. Recursos

Arquivo Ajuda

PL (%
Salvar Ajuda ~
IR - | [LE00T 75041237707 b
— Pasta Atual—— LE 239297320007 00, txt do
- (B8 PCO0T 73047 437707 kxt
IE:‘\F‘ Fil =
fodiam -t ) Program Files
Lista de Arquive | 55 Al
A 5 CHS
{:l Arquisc EFG ;I
% exportacao

CI Arguivc

Ok I LCancelar ;I

‘ Selecione um arquivo e clique no botdo 5 alvar

figura 69

Selecione a pasta onde se encontra o arquivo a ser adicionado e cligue no botao OK, caso
contrario clique no botdo Cancelar que fechara a tela de selecdo da pasta sem alterar a Pasta
Atual.

Caso tenha escolhido a opcao OK, o sistema ird mostrar a tela abaixo com a pasta selecionada
no campo Pasta Atual e os arquivos contidos nesta pasta na Lista de Arquivos FGTS
Empresa (figura 70).

g‘ Adicionar Arquivo de Retengadof Lib. Recursos |
Arquiva  Ajuda

9y R

Salvar Ajuda S air
— Pazta Atual — Informagdes do arquivo selecionado
|C:5Program Files\CAIANCNSAEFG \exportacan .| || Descrigio

Lizta de Arquivos FGTS Empresa: I

| Detalhes

{:] Arquivo 1 [Retencdos Lib. Recursos) ;I
{7 Arquivo 2 [Retengios Lib. Recursos)

‘ Selecione um argquivo e cligue no boto Salvar

figura 70
Selecione o arquivo que sera adicionado. Aparecera na Lista de Detalhes ao lado as
informacdes do arquivo (figura 71).
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g‘ Adicionar Arquivo de Reteng3of Lib. Recursos

Arquivo Ajuda

™ %} ]
= b
Salvar Ajuda

— Pasta dtual

— Informagdes do arquivo zelecionado
|C:4Program FileshCaAl=AACHSAEFG exportacan I Descrigio

Lizta de Arquivoz FGTS Empresa: ILB 239237920001 00 kxt

C_I Argquivos Detalhes

{:l Arquivo 1 [Retengdo/d Lib. Recursos) Data Operagdo - 10/05/1333 ;l
SR E " rouivo 2 [Retencio, Lib. Recursos) RESLMO DA CENTRALIZADORA -

Identificagdo da Inscrigdo : CHPJ

M® da Ingcrgdo : 28.929.7932/0001-00
ME Corvvénio ; 25240000002

Ao do Exercicio : 2007

Total de Abonos : 7

Total de Rendimentos : BB

Total de Trabalhadares : 2

‘ Selecions um arquivo & clique no botZo Salvar

figura 71
A tela de Adicionar Arquivo também possui um campo de Descricao do Arquivo. A
principio a Descricao do Arquivo recebe o nome fisico do arquivo, mas o sistema permite a
sua alteracdo. Para altera-la entre com o novo nome da descricdo antes de salvar o arquivo.

Para confirmar a adi¢cdo do arquivo clique no botdo Salvar, para cancelar a adicao do arquivo
clique no botdo Sair.

Caso a opgdo tenha sido Salvar aparecera a tela abaixo (figura 72):

*‘ Adicionar Arquivo de Retengao/ Lib. Recursos

Arquivo Suda

L (?;) )
Salvar Aijuda air
— Pazta Atual

|E:'\F‘ru:ugram FilezhCaAl<A\CHSAEFGhexpartacan
Lizta de Arquivos FGTS Empresa

Descricio
|LB 289297320007 00 k=t

‘ "Infnrmagﬁes do arquivo selecionado

Y i dicionar Arauivo A
e[ Arquiva 1 [Retencso. 10/05/1933 =
N rquivo 2 [Fetencio @ Arquiva foi adicionada com sucesso. [ TRALIZADORA :

hacrigdo : CHPJ

18,929, 792,0001-00

P AOO00003

: 2001

7

Tatal de Rendimentos : 56
Taotal de Trabalhadores : 2

‘ Selecione um argquivo e cligue no boto Salvar

figura 72
Para sair da tela de Adicionar Arquivo clique no botdo Sair.

Caso tenha sido adicionado um arquivo ele ira aparecer na lista de adicionados, com
situacdo de "cadastrado" (figura 73).
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E Envia’Recebe Arquivos
EFG E=ibir Ajuda

F AEE

Efpc?

Adicionar Remover Ernwviar  Receber [mpimir Aguive Legenda Sjuda
— Argquivos — Detalhes
;flj Adicionados Campo | walar |
i {7 [Retenga / Lib. Recursos] LE2832 Data Operagdo 0940642001
. B[] [Deval. .-’F'rest Eontas] FPCO01 7304 RESUMO DA CEMTRALIZADORA
1 ] LEOO 7 |dentificacdo da Inscricio CEl
!ﬁ Recebidas NE da Insorigéo 17.904.14377.0-7
M® Corvvénio 0235000071 36
Ao do Exercicio 200
Total de Abonos 27
Total de Rendimentos 393
Total de Trabalhadores 4

<] | i3

FPara adiciohar ur arquivo cligue no batdo “Adicionar’’, escalha um arquivo, preencha descrigio e em zeguida
clique em "Salvar'. Para enviar o arquivo adicionado clique em "Enviar'.

figura 73
Para enviar o arquivo, selecione-o e clique no botdo Enviar (figura 74).

]5‘ Envia/Recebe Arquivos
EFG Exibir Ajuda

A A E

Adicionar Remover Enwviar  Receber [mpomir  Aguivo Legenda Syuda Sair

— Arquivos Detalhes
;f;j adicionados Campo I Malar I
{7 (Retengia / Lib. Recursoz] LE2332 Data Operacio 09/05/20071
. {1 [Devol. / Prest. Cortas Envia/Recebe Arquivos
. D [Fet / Lib. Recu CEl
R ecebid
ﬁ FesaE @ Deseja enwviar a arquivo imediatamente? 17.304.14377.0-7
02350000136
2001
Ho | Eancell 27
398
Total de Trabalhadores 4
1] | i

Para adicionar urn arquivo cliqgue no botdo “Adicionar'’, escolha um arquivo, preencha descrigdo e em seguida
clique em "Salvar''. Para enwiar o arguivo adicionado clique em "'E feviar'’.

figura 74

Para enviar o arquivo diretamente para CAIXA clique em Sim.
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Para enviar o arquivo para a Caixa Postal de Saida da empresa para posterior envio, clique na
opcao Nao.
Para cancelar o envio o arquivo, cligue na opcao Cancelar.

1 - Caso a escolha tenha sido o envio imediato do arquivo, ele ficard com a situagdo "Enviado".
Apds o envio, o protocolo podera ser impresso (figura 75).

I=. Envia/Recebe| protocolo de Entrega de Arquivos E _El

EFG  Ewbir Ajuda Protocolo de Envio de Arquivos

%% : @fé r Conectividade Social

Adicionar  Removi prezada Cliente ASBAC BRASILIA - 02 314 952/0001 11,

— Arguivos

Seu arguiva EFG . ZIP fai armazenada na caixa postal da funcionalidade EFGRFS, na

A Adicionados | Caja Econdimica Federal, no dia 17/06/2003 &5 15:15 hs. I
#-{ 7 [Fetencio © ndmera deste Protocola de Envio de Arguivos &

9801 27 A3 5C974357 AEZEGEDE .C45BTEET.

E=te nimero & sua garantia do recehimento do arguivo pela Caixa Econdmica
Federal, para pasterior tratamenta.

Sendo detectadas ocarréncias impeditivas para o seu processamenta, 0-7
nota explicativa zerd enviada para a sua Caixa Postal.

Informacdes complementares:

1]

ﬂtengﬁu: Este Protocolo de Envio de Arquivos nido garante a

legitimidade do conteddo das informagbes.
S air | m zeguida

Para adici
cligue em

figura 75
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2 - Caso a escolha tenha sido o envio para a Caixa Postal de Saida da empresa o arquivo ira
ficar com situagao "Na Caixa Postal" (figura 76).

I Envia/ Recebe Arquivos E

EIS Exibr Ajuda

AR Y

Adicionar Remover  Enviar  Receber  |mprimir Arguivo Legenda Ajuda

Detalhes
;f[j adicionados ’7 Campu | alor |
-l [Cadastro) cdoonvenin bt - N T OCCLRAMN MA CEMTDALIZADND

f — BB =-mhe E nvia/ Recebe Arquivos [ X] CMPJ [ Campleto |

—Argquivios

#-{_] [Cadastra) cdanve 02,3716, 957./0001 53
. -] [Eadastru] cdconve @ Arguivo enviado & caika postal de saida. 00oa
M FCadast

ﬁ Recebidoz:
! -l [Manutengio) 1730
- B (Mensagem) 60409

T O AT o

Total de CMPJ [Baszico)
Total de CHPJ [Completo)

L = = [

<] | i

Para adicionar um arquivo clique no botdo “Adicionar”’, escolha um arquivo, preencha descrigo e em seguida
clique em "Salvar''. Para enwiar o arguivo adicionado clique em "'E nviar'’.

figura 76

Este arquivo so sera enviado a CAIXA, através do Gerenciador de Mensagens do
Conectividade Social.

Receber Arquivos
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Esta operagdo salva os arquivos contidos na Caixa Postal da Empresa que
correspondem aos arquivos FGTS Empresa recebidos da CAIXA através do
Gerenciador de Mensagens.

Ao clicar no botdo Receber poderdo ocorrer as seguintes situagdes:

1 — Inexisténcia de mensagem na Caixa Postal da Empresa (figura 77).

E Envia/Recebe Arquivos
EFG  Exibir Ajuda

P ABEER= 48

Adicionar  Remover  Erwiar Receber  lmprimir Amquivo Legenda Ajuda S air

" Detalbes

— Arguivos

:f[j Adiciohados
-l (FetencEo / Lib. Fecursns] | R2852

D (D RSy E nvia/R ecebe Arguivos B
{:I [Retencan # Lib. Recu
ﬁ Recebidos M&a hé menzagens na caixa postal.

‘| | ]

cligue em "Salvar'. Para enviar o arguivo adicionado clique em “Ernviar’’.

‘ Para adicionar um arguivo cligue no botdo “Adicionar’’, ezcalha um arquivo, preencha dezcrigdo e em seguida

figura 77
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2 — Atualizagdo da situagdo do arquivos enviado para "rejeitado". Esse caso sé ira
acontecer para os arquivos que tiveram algum problema no envio, logo nao foram
identificados como arquivos FGTS Empresa pela CAIXA (figura 78).

]5‘ Envia/Recebe Arquivos
EFG  Exibir Ajuda

S AEEE R =

Adicionar Remover Ernwviar  Receber Imprimir  Arguive  Legenda Sjuda Sair

— Arguivos — Detalhes
[Retencio ¢ Lib. Recursos) LB2392
&7 (Devol. / Prest. Contas) PCO0T7404
=-flll [Fetencio / Lib. Recursos| LBOOT7
ﬁ Recebidos
l | i

clique em "Salvar”. Para enviar o arquivo adicionado cligue em "Enviar”.

‘ Para adicionar um arquivo clique no botao “Adicionar’’, escolha um arquivo, preencha descrigio e em zeguida

figura 78

3 — Adicao dos arquivos recebidos na lista de recebidos, com situacéo de "recebidos"
(figura 79).

]5 Envia/Recebe Arquivos
EFG Exibir  Ajuda

e = = R

Adicionar Remowver  Erwiar Receber  lmprimir Arquivo  Legenda  Ajuda
:f]j Adicionados

" Detalhes
ﬁ [Retengdo ¢ Lib. Recursos) LB23S2 |

R J T WA s il E nvia/Recebe Arquivos

#-{_7 [Retengdo / Lib. Recursos) LB

l# Pecebidos @ Fiecebimento concluido,

ol [&rquive de Corvério) 264157
-l [frquive de Convénio] 0231 436

— Arguivos

4] | i

Fara adicionar um arguivo cligue no botao “Adicionar’’, escaolha um arquivo, preencha descrigdo e em seguida
clique em "Salvar''. Para enviar o arquivo adiciohado clique em "Enviar'.

figura 79
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Salvar Arquivos
Quando um arquivo é recebido, o botao Arquivo é habilitado.
Para salva-lo em qualquer unidade de disco clique no botao Arquivo (figura 80).

E Envia/Recebe Arquivos
EFG  Exibir  Ajuda

AN

Adicionar Remover Erwiar  Receber  |mprimin Armguivo  Legenda  Ajuda S air

- Nomo doAvuive g
[ ArgusvYoE =
T fdonadss | Svel | Imponiacso | [ = T

=il [Fetencio
H-{0 [Deval /F
{:I [Retencio
.ﬁ Fecebidoz

ﬁ [&rguivo d
-l [Arquiva de

01-47

File name: Save

Save az lype: ITe:-:t [ b=it] LI Cancel |

™ Dpen as 1ead-orly

Fara adicionar um arquivo clique no botdo “Adicionar’’, ezcalha um arquivo, preencha descrigdo e em seguida
clique em "Salvar''. Para enviar o arquivo adiciohado clique em "Enviar'.

figura 80

Caso desista da operacao, clique no botdo Cancelar, caso contrario clique no botao
Salvar (figura 81).

E Envia/Recebe Arquivos
EFG  Exibir  Ajuda

%@ _% 2t ﬁ A= @
T @ﬁj H =i —
Adicionar Femover Erwviar  Receber [mprimic Arguive Legenda Ajuda S air
— Arguivos Detalhes
:ﬁj Adicionados ’] Carmnpo | wialar |
Bl (Fetencio / Lib. Recursos] LE2392 | | riats Nnsracga 25/06/2001
| R AT e EE U E nvia/F ecebe Arquivos Ed |-
#-{7 [Retencio 4 Lib. Recurzog) CHPI
‘:ﬁ HECbIdS " @ Arquivo gerado com sucesso. 26.418.749/00017-47
ﬁ [Arquivo de C 541 00020000002
- [Arquivo de Convénia) 023 onnz
= 1
Total de Trabalhadores 263
Total de &bonos 4
Total de Rendimentos 96
< | [

Fara adicionar um arquivo clique no botdo “Adicionar’. escolha um arquivo, preencha descrigio e em seguida
cligue em "Salvar'. Para enwiar o arguivo adicionado clique em "Enviar'".

figura 81

Note que esta operacao de salvar arquivo so é possivel para arquivos recebidos.
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Remover Arquivos

Para que se possa remover um arquivo, selecione um arquivo que nao esteja na
situacao de "enviado" e em seguinda clique no botdo Remover (figura 82).

]g Envia/Becebe Arquivos
EFG  Exibir Ajuda

¢ - 7B

m = o

1'

Adicionar  Remower  Ervizr Receber  [mpimir Arguivo Legenda  Ajuda S air
— Arguivos Detalbes
:ﬁj Adicionados ‘ ’] Campu I "alor I
ﬁ [Feter pa— e mm
D Devel Envla!FIecehe Arquivos B
H-{] [Reter
Recehidos Confirma a exclusdo do Arquiva: [Arquivo de Convénio] 26418743000147
: 000 -47
i [urquin 2
- [fraui
Yes
Tatal de Empresas 1
Total de Trabalhadores 263
Tatal de Abonoz 4
Total de Rendimentos 96
1] | i

clique em "Salvar'. Para enviar o arquiva adicionado clique em "Ernviar'’.

‘ Para adicionar um arquivo cligue no botdo “Adicionar'’, escaolha um arquivo, preencha descriglo & em seguida

figura 82

Caso queira desistir clique no botdo Nao, caso contrario clique em Sim para excluir o
arquivo selecionado.
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Imprimir Protocolo

Para que se possa visualizar o protocolo de entrega, selecione um arquivo com

situacao "enviado" e em seguida clique no botdo Protocolo (figura 83).

=.Envia/Receh

e a] Protocolo de Entrega de Arquivos
EFG Ewibir Aiuc Protocolo de Envio de Arquivos
+*
@Q Conectividade Social
adicionar Prezadn Cliente TESTE CERTIFICACAD - 33 0401 22/0001 -50,
Arquivos

:5) B o Seu argquiva EF G ZIP foi armazenado na caixa postal da funcionalidade EFGIPFS, na
- IEIONA00E - gixa Enondmica Federal, no dis 1052002 85 14:40 hs.

+- il H BYENC o niimera deste Protocolo de Envio de Arguivos &

+- 1 Deoe4712 E91F4672 85446653 CABATI BF.

+-{_ ] [Fetenci Este ntmero & sua garantia do recebimento do arguive pela Caixa Econdmica

ﬁ Fecehidos  Federal, para posterior tratamernto.

+ ﬁ [frquivo Sendo detectadas ocorréncias impeditivas para o seu processamento,

< ﬁ [roLiv nota explicativa sera enviada para a sua Caixa Postal.

Infarmacdes complementaras:

LI— Atengﬁu: Este Protocolo de Envio de Arquivos ndo garante a
legitimidade do conteddo das informacgdes.
Fara adi
clique &

Sair

—

o7

em seguida

figura 93

Para imprimir o protocolo clique no botao Imprimir e para cancelar clique no botao
Sair. Quando o protocolo for para a fila de impressao o sistema mostrara a tela abaixo

(figura 84).

E Envia/Receb

Protocolo de Entrega de Arquivos
EFG  Exibir  Ajuc

Protocolo de Envio de Argquivos
%E] . Conectividade Social
Adicianar Prezado Cliente TESTE CERTIFICACAC - 33,040 1 220001 -50,
Arguivos

— Seu argquivo EFG ZIP foi armazenado na caixa postal da funcionalidade EFGPFS, na
2 Adicionados Caixa Econdmica Federal, no dis 10/05/2002 &= 14:40 hs.

+ i [H eten;:é O ndmero deste Protacnln de Frvdin de Ao isins &

+- () [BEEN pevsiri2Estr.

+-{_] [Fetenci Este ndmera & = Econdmica

[ﬂ Fecebidos | Federal, para po i . .
-8l [Arquive Sendo detectad: \\1) Impress&o de Protocolo Concluida |0

5 i [Arquivo nota explicativa

Infarmacdes

LI— ﬂtengﬁu: Este Protocolo de Envio de Arquivos ndo garante a

Sair

7.0-7

em seguida

legitimidade do conteddo das informagdes.
Para adi
clique el

figura 84
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Imprimir Mensagem

Quando um arquivo do tipo "mensagem " é recebido, o botdo Imprimir é habilitado, o
que permite a impressao da mensagem contida nele (figura 85).

E Envia’Recebe Arquivos
EFG  Exibir  Ajuda

B EH B ElE = o N

Adicionar Remaowver  Erwiar Receber  lmprimir Arouivo Legenda Ajuda Sair
— Argquivos — Detalhes
:flj Adicionados Menzagemn =
ﬁ [Retencao / Lib. Recursos] LB2392
D (Devol. / Frest. Contas) PCO0T 7304 Corrvénio Caika FGTS Empresa
#-{_1 [Retencia / Lib. Recurzoz) LBOOT7
R Recetidos Numera da convénio : 0235 0000119
-l [mquwa de Eonvenlo] ZRIGE43800
el e ' .
: CHPJ/CEI tralizador : 60.409.075/0001-52
- [Arquive e Convérn) 2641874300 Femaleadar
A de C 0231433200
-8 (Arquivo de Convénic) Agéncia adminiztradara do convénio @ 0235

Data da Operagao - 17/08/2001

Tipo da Operagdo : Inclugdo de Convénio

< | 2] =

cligue em "Salvar’. Para erwviar o arquivo adicionado cligue em "Enwviar'.

‘ Fara adicionar um arquivo cliqgue no botdo "Adicionar’’, ezcolha um arquivo, preencha descricdo e em seguida

figura 85

Para imprimir a mensagem, selecione em um arquivo do tipo "mensagem" e em
seguida clique no bot&do Imprimir (figura 86).

E Envia/Recebe Arquivos
EFG  Exibir  Ajuda

& A E D e

o

Adicionar Remover Erwiar  Feceber Imprimir  Arouivo Legenda  Ajuda Sair

— Arguivos Detalhes

;fjj Adicionados ’] Menzagem —
Ll

- il [Fetencio ¢ Lib. Recursos] LB 2292

R RPN IS R E nvia/Recebe Arguivos

- {1 IRetencdn / Lib. Recurzos] LE

.ﬁﬂecebldos @ Impreszao concluida.

-l [Arquiva de C-:-nvenu:-] 2695584

= [Arquwo deConvenlo] 2541 a7 P b L e

-l [Arquiva de Convénio] 0231 49

BT IO ST o convénio : 0235

[rata da Operacdo : 17052001

Tipo da Operagdo : Inclusdo de Conveénio

4] | 2l =~

Fara adicionar um arquivo clique no botdo “Adicionar’, escolha um arquivo, preencha descrigdo e em zeguida
cligue em "Salvar'. Para enwiar o arguivo adicionado clique em "Enviar'.

figura 86
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Informagodes do Arquivo

Ao clicar em um arquivo, o sistema ira mostrar algumas informagcbes sobre esse
arquivo. Cada tipo de arquivo possui informagdes particulares.

Possiveis tipos de arquivos:

Arquivo de Convénio

Retencgao/ Liberacdo de Recursos
Devolucéao/ Prestacado de Contas
Mensagens

Os tipos de arquivos "Retencao/ Liberagao de Recursos", "Devolucao/ Prestacido de
Contas", "Arquivo de Convénio" possuem informagdes de rendimentos e abonos dos
trabalhadores da empresa.

O tipo de arquivo "Mensagem" possui somente uma mensagem, que pode ser uma
mensagem referente a um arquivo recebido ou uma mensagem informativa.
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SXFGTS

Esta aplicacdao tem como objetivo atender ao pagamento do expurgo do FGTS na
empresa, através de crédito em folha de pagamento, possibilitando a empresa receber
os dados cadastrais dos seus empregados € a CAIXA receber os dados dos
trabalhadores que serao pagos.

ngFETS - Sistema CAIXA FGTS Empresa - Ambiente Empreza - v. 1.0 - Cliente Certificado

Arguivo Relatonoz  Utilitanios 2

CAI~ A rc1sEvPRESA
FGTS

Cliente Certificado - CNS

figura 87

Para maiores detalhes sobre o funcionamento deste programa, consulte manual
especifico.

14 - Como fago para utilizar Ferramentas?
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Ferramentas

Esta aplicacdo vem dar suporte a gravacao e recuperacao de uma cépia de seguranca da base
de dados do Conectividade Social, e também a geragao de arquivo para o Suporte.

Esta ¢ a tela do Conectividade Social que permite o acesso a funcionalidade

Ferramentas (figura 88).

Conectividade Social

Arquivo  Ajuda

_1ol x|

Conectividade Social

. GUICHE o o

Ferramentas ‘i Y FGTS E:!
Operagie: Operagdes ern CaAl=d PIS FGTS Gerenciador
Ferramentas de com o SEFIF Conta Corrente Ernpresa Empreza de Menzagens
Apoio a0 USUaria EE
==
Configuragio
[ Selecione uma das opgdes na lista de Funcionalidades | 1484 | 13/08/2003 0 2

figura 88

Esta é a tela inicial da funcionalidade Ferramentas. Ela € composta pelas aplicacbes
Salvar / restaurar cépia e Gerar arquivo para o Suporte (figura 89).

Ferramentas
Arquive  Ajuda

Aida San

Ferramentas

Salvar/y
restaurar copia

Fermite salvar e
restaurar urma copia
de seguranga da
baze de dados do
Conectividade Sacial.

14:43

| za/0402002 2

figura 89
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Salvar / Restaurar cépia

Esta é a tela principal da aplicagcdo Salvar / Restaurar cépia. Esta aplicacao realiza
uma copia de seguranca para futura restauracdo da base de dados do Conectividade
Social (figura 90).

A Salvar / restaurar copia de seguranca
Arquivo Ajuda

Salvar  Festaurar  Ajuda

Atualizando:

Total:

Permite que seja gravada / restaurada uma copia de sequranca contendo oz
arquivoz da baze de dados do Conectividade Social.

figura 90

Salvar
Esta operacdo permite gerar uma copia de segurangca da base de dados com as
funcionalidades do Conectividade Social, em qualquer unidade de disco.

Restaurar
Esta operagéo permite recuperar uma cépia de seguranga gerada.

Ajuda
Esta operacdo exibe a tela de Ajuda da aplicagdo Salvar / Restaurar cépia do
Conectividade Social.

Sair
Ao se pressionar o botdo Sair é encerrada a aplicacao.

Salvar
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Esta operacdo permite gerar codpia de seguranca da base de dados das
funcionalidades do Conectividade Social em qualquer unidade de disco.

Para gerar um copia de seguranga, clique no botdo Salvar da tela principal da
aplicacdo Salvar / Restaurar copia. Sera exibida a tela de Salvar Como, conforme
abaixo (figura 91):

Salvar como EH |
Save i I'a Crhs L! I EFI !
Ajuda [ dPis
Fermamentaz 3 Sefip
funcionalidades [ Temp
Log 3 |Ipdate
b zal st
Opcc

Fil= name: Im Save I
Save as type: IBackup [F.chz) j Canicel |

[T Open az (ead-only

figura 91

Selecione a pasta onde sera gravada a copia e escolha um nome para o arquivo.
Caso desista de gerar a copia pressione o botao Cancelar e o sistema voltara a tela
principal da aplicagao Salvar / Restaurar. Caso contrario, pressione o botdao Salvar
para iniciar o processo de copia.

Se for informado um nome de arquivo ja existente, sera exibida uma mensagem,

conforme a tela abaixo. Caso o0 nome seja confirmado (Sim), o arquivo existente sera
substituido. Caso contrario, o sistema voltara para a tela de Salvar como (figura 92).

E{_‘ Salvar / restaurar copia de seguranga |

Argquiva Ajuda

T

Salvar  Restaurar  Ajuda Sair
Backy Salwar f restaurar cipia [ |

i.. Q?) Ja edizte um arquivo com este nome. Deszeja substituir?

Total Yoz

iE %

Fermite que zeja aravada / restaurada uma copia de seguranga contendo oz
arquivos da baze de dadoz do Conectividade Social.

figura 92
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Durante a geragao da cOpia, uma barra de progresso informara o percentual da funcionalidade
que esta sendo copiada e o percentual total do processo, conforme a tela abaixo (figura 93).

A Salvar f restaurar cdpia de seguranga |
Arguivo  Ajuda

B N Y §

Salvar Restaurar  Ajuda r

Copiando arguivo SEFIP

Tatal

Permite que 2eja gravada / restaurada uma cdpia de sequranga contendao os
arquivoz da baze de dadoz do Conectividade Social.

figura 93

Depois que a geracdo da copia de seguranca for concluida, sera exibida uma
mensagem (figura 94):

3:_‘ Salwvar / restaurar copia de seguranga
Argquivo Ajuda

S o N

Salvar  Festaurar  Ajuda S air

i Opi X
Backup concluid Salvar f restaurar copia B

(111 ]] & —
Q) Arquivos copiados com sucessa |

Tatal

arquivoz da baze de dadoz do Conectividade Social.

. Fermite que seja gravada / restaurada uma copia de seguranga contendo oz

figura 94

Restaurar
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Esta operagao permite recuperar uma cépia de seguranca gerada. Serdo recuperados
arquivos de base de dados das funcionalidades do Conectividade Social. Deve ser
destacado que a base de dados atual sera sobrescrita apds a recuperacéo.

Para restaurar um cépia de seguranga, clique no botdo Restaurar da tela principal da
aplicagao Salvar / Restaurar copia. Sera exibida a tela de Abrir (figura 95).

T - 1]

Laok in: |E Cris L! I EF! !
Aluda IPis
Ferramentas ] Sefip
funcionalidades (3 Temp
Log ] |lpdate
b zalnst arql.cnz
Opcc
File name: I Open I
Filez of type: IEackup [*.cnz] j Cancel I
[~ Open az read-only

figura 95

Selecione o arquivo de cépia a ser restaurado ( arquivos de extencdo .cns ).
Caso desista de gerar a cépia pressione o botdo Cancelar e o sistema voltara a tela
principal da aplicacao Salvar / Restaurar. Caso contrario, pressione o botdo Abrir para
iniciar a restauracéo.

Durante a restauragdo, uma barra de progresso informarda o percentual da
funcionalidade que esta sendo restaurada e o percentual do total do processo (figura
96).

A& Salvar £ restaurar copia de seguranga
Argquivo  Ajuda

i 7 N

Salvar  Restaurar Ajuda

Copiando arguiva SEFIP

Total

arquivos da baze de dadoz do Conectividade Social.

. Permite que =eja gravada / restaurada uma copia de zeguranga contendo oz

figura 96
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Gerar arquivo para o Suporte

Esta é a tela principal da aplicagao Gerar arquivo para o Suporte. Esta aplicagao
permite a copia de arquivos do Conectividade Social para posterior envio para o
Suporte (figura 97).

= Gerar arquivo para o Suporte ﬁl
N
air "

— Selecione uma ou mais funcionalidades:

Arguivo  Ajuda

B

Salvar  Ajuda

[1PIS -wWER
[] Operagies em Conta Corente
[JFGTS Empreza

Fermite que sgjam coplados oz arquivos necessanos para envio ao Suporke.
Selecione uma ou mais funcionalidades e cligue no botdo S alvar.

figura 97

Salvar

Esta operacgdo permite gerar copia dos arquivos internos do Conectividade Social e de
suas funcionalidades, em qualquer unidade de disco, sempre que solicitado pelo
pessoal do Suporte.

Ajuda
Esta operagdo chama a tela de Ajuda da aplicagdo Gerar arquivo para o Suporte do
Conectividade Social.

Sair
Ao se pressionar o botdo Sair é encerrada a aplicagao.

Salvar
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Esta operacdo permite gerar um arquivo com coépia dos arquivos internos do
Conectividade Social e de suas funcionalidades, em qualquer unidade de disco.

Para gerar o arquivo selecione uma ou mais funcionalidades da lista e clique no botéao
Salvar da tela principal da aplicacdo Gerar arquivo para o Suporte. Sera exibida a
tela de Salvar como (figura 98).

Savarcome T
Save |E Cnsz L! ﬁ!

Ajuda [ Pis
Ferramentas 3 Sefip
funcionalidades 3 Temp
Log 3 |lpdate
Fdzaglnst
Opcc
File name: || Save

Save az type: IBackup [*.chz] j Cancel I

[T Open as read-only

figura 98

Selecione a pasta onde sera gravado o arquivo e um nome para 0 mesmo.

Caso desista de gerar a copia pressione o botdo Cancelar e o sistema voltara a tela
principal da aplicacao Gerar arquivo para o Suporte. Caso contrario, pressione o
botdo Salvar para iniciar o processo.

Se for informado um nome de arquivo ja existente, sera exibida uma mensagem,
conforme tela abaixo (figura 99). Caso o nome seja confirmado (Sim),o arquivo
existente sera substituido. Caso contrario, o sistema voltara para a tela de Salvar
como.

M Gerar arquivo para o Suporte |

Srgquivo Ajuda

B N

Salvar Auda Sar

Selecione uma ou maiz funcionalidades:

Gerar arquivo para o Suporte ]

[P o
o Q?) Ja esizte um argquivo com ezte nome. Dezeja zubstituir?

Fermite que zejam copiados oz arquivos necessaros para envio ao Suporte.
Selecione uma ou maiz funcionalidades e clique no bot&o Salvar.

figura 99
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Nota: S¢ sera gerada cépia dos arquivos das funcionalidades selecionadas.

Durante a geragao da copia, uma barra de progresso informara as o percentual total

do processo (figura 100).

= Gerar arquivo para o Suporte |
Arquivo Ajuda

o B

Salvar Ajuda  Sarr

— Selecione uma ou mais funcionalidades:

[15EFIF
[CIPIS

Operactes em Conta Comente

Preparando ambiente.

Fermite que sejam coplados oz arquivos necezsanos para envio ao Suporte.
Selecione uma ou maig funcionalidades e clique o botdo Salvar.

figura 100

Depois que o processo de criagdao do arquivo for finalizado, sera exibida uma

mensagem, conforme tela abaixo (figura 101).

? Gerar arquivo para o Suporte

Arguivo  Ajuda

1 o B

Salvar Auda  Sar

— Selecione uma ou maig funciohalidades:

Gerar arquivo para o Suporte

[IPIS —
[[] Operagies e Q) Arguivo gerado com sucesso |

Backup concluida.

' Permite que sejam copiados: og arquivos Neces:anos para envio ao Suporke.

Selecione uma ou mais funcionalidades e clique no botdo Salvar.

figura 101
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15 - Como posso tirar minhas duvidas de operag¢ao do programa?

Além deste manual, o Conectividade Social conta com um sistema de ajuda on-line.
Para utilizar a Ajuda On-line do sistema siga os passos descritos abaixo:

1. Para consultar a Ajuda On-1line pressione a tecla F1, ou clique no botao
Ajuda (figura 102) ou selecione o menu Ajuda (figura 103).

£} Conectividade Social

B _1o] x|
{3 Conectividade Social = -0l x| i ,m
Arquiva Ajuda
@ Ajuda
o H
Ajuda
Ajuda | Sair
Clzictividade Social Conectividade Social
Operacées e M TS : Operagées ﬂ FGTS E:!
com o SEFIP iRl com o SEFIP
Operagies sm  CAIRKA PIS FGETS Gerenciador : o EFETS dﬁaewadnr
Permite erviar RE Conta Carrente Empresa Empresa  de Mersagens Permite enviar RE, OO mpiess  de Mensagens
consultar o slatuslde consultar o status de
urna RE, consultar a % uma RE, consullar a % %
existéncia de retorno &= existéncia de retorno bl
& acessara Configurag3o  Ferramentas e acessaro Configwag8o  Feramentas
programa SEFIP. programa SEFIP
1055 | 20/08/2003 | Selecions uma das opcdes na lista de Funcioralidades | 11:22 | 20/08/2003 4
Figura 102 Figura 103

2. Aguarde alguns instantes e a janela de Ajuda aparecera (figura 104).

E? HTML Help

=1=i =l
T = = & O
Hide Back Fonward Print Options
LContents Iﬁea’c’hl |
6 IntroducEo Ajuda do
@ Geoenciador de Splicativo: Conectividade Social
0 Gerenciador de Mensager
0 Configuracdo do Sistema
0 FesolugEo de problemas
0 tensagens Institucionais
0 Arquivos TRT
- I =l
figura 104
Importante:

O sistema de ajuda on-line é sensivel ao contexto. Portanto, uma vez que seja solicitada a
ajuda do Conectividade Social, pressionando-se a tecla F1, esta sera iniciada no tépico
correspondente a janela em que foi solicitado o auxilio.
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